9
°

GRAS SAVOYE

WillisTowers Watson Is1"1"l:l

Guide utilisateur

ADP Public Extranet

03/03/2020

© 2016 Willis Towers Watson. Tous droits réservés. Protégé et confidentiel. Document strictement réservé a
Willis Towers Watson et a ses clients.



PREAMBIULE ...ttt e e e e e ettt e e e 1 e s e ettt e e e s e s bbb e e et e ee e e s e bbb re et e e e e e s aannn 4

O O | SRS SRR 5
PRESENTATION DU CONTEXTE & CONFIGURATION DE LA PAGE D’ACCUEIL ....ceeiitiieeeitieeeestieeessieeeeesieeeessneeeesanes 6
COORDONNES GS WTW ...iiiiiitiiie ittt ie ettt ettt e sttt e sttt e e sttt e e e sttt e e e s bbe e e e e bttt e e s ste e e e s bbeeeesnbbeeesnbbeeesnnteeeens 6
FLASH INFOS ... tietittteee e ettete e sttt te e e sttt e e e sst e e e sat et e e e smte e e e e aa ket e e e am ket e e e aa ket e e e 4mbae e e e embee e e e am ket e e e ambe e e e e anbeeeeeanbbeeeesnbbeeeeanns 6
IMIENU DE NAVIGATION ... ..ttteetitttteesstteteesstteeesssstaeeesssteeeessstseeasastseeaeanteeeeeanteeeeeanteeeeeanteeeeeantseeessnteeeeeanbeeeessnseneessnes 6
VOS ACTIVITES EN ATTENTE DE VALIDATION OU VOS PRIORITES DE TRAITEMENT .....vvviieiiiiieeeeiirneeessnineeeesnsneeessnens 6

Vos activités en attente de validation (fICh) .........ccoiiiiiiii e 7
Vos priorités de traiteMeENt (fICHE) .....ueiie i e e e e e rr e e e e 7
VOS SINISTRES EN ATTENTE DE TRAITEMENT OU VOS SINISTRES A TRAITER ....uvvvieiiiiieeeiiieeessiineeessineeessssneaesnnnnes 7
Vos sinistres en attente de traitement (fiChe) ... 8
V0S SINIStres A traiter (fIChE) . ... e e e e e e e e e rarrereeaeee s 8
IMENU LATERAL — ACCES RAPIDE ... tetttiiuttteeeiuteeeeesittteesssteeeessstseeessntseessaataeeesansseessastssessansssesssnsssesssnssseessnsseeessnns 8
PIECES JUSTIFICATIVES ..tetteiitttteeeiuteeeesstteteessuteeeesssteeeessstseeesasteeeasanteeeeesataeeaeanteeeeeanbeeeesanbseeeesnteeeeeantaeeeesnteeeesanes 9
PIECES MANQUANTES ... . ttttetitttteesstteteesstteeeeesuteeeesssteeeesssteeeesasbeeeaeanteeeeeaabeeeeeamteeeeeanbeeeeeanbeeeeeanteeeeeanbeeeeeanbeeeeennns 9
POINTS D'ATTENTION ET ALERTES. . ..tttttttuttteeesutteeessuteeeessstneeesantseesssntseesssntesesssnsssessstssesssnssseessnsssesssnsseeeesnseeessnss 9
EESPACE INFORMATION ....ttteettttteesstteteesstteeeeesuteeeessmteeeessstseeesastseeaeanteeeeeaabeeeeeanteeeeeanbeeeeeantseeeeanteeeeesnbaeeeeanbeeeeennes 9

ESPACE COLLECTIVITE ...iiii ittt ettt ettt e et e e e e e e e e e st e e e s st e e e e asta e e e e ssteeaeaantaeeeesstaeaeannrns 10
SYNTHESE COLLECTIVITE uttttttiutttteesstteeeestseeassasssssesasssseesasssesesasssesesasssssesanssesesansseesssnssesesanssessssnssesessnsssessnsees 11
REGLEMENTS ...ttt ttttteeetteee e e sttt e e st e e e e sataeeeesataeaeesatee e e e aatee e e e aasee e e e sasse e e e aasse e e e e asse e e e e ntaeeeesneeeeannneeessnneaeesannnneens
COTISATIONS ..ttt s
MASSE SALARIALE

Déclarer une nouvelle masse salariale (fiChe) ..o 12
g =1 = PP P P PP PPPPPPPPPPPPPPPPPR: 14
SIMULATEURS - CALCUL DE COTISATIONS ....uuuuuuuunuuunnnnnnnnnnnsnsssss s 14
IMPRIMES DE GESTION ..tttttttttteteeeteeeeeeeeeeessssssssssssssssssssesssssessssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssesssssssnssssnnnssnssnnnnnnnns 15
[ =(0 18 = =L ST = = TP 15
S N O AN €1 =1 N USRS 16
SYNTHESE AGENT .ttt s 17
LISTE DES DECLARATIONS DE SINISTRES A TERMINER ....cuvvvtieittereeiitteeeesssseeesssssesesssssesesssssssessssssessssssesesansssees 17
LISTE DES SINISTRES EXISTANTS ....utttteeiuttteeeitueseestseseessssseesasssssessssssesnsssssesasssssesasssssesassssesssssssssnssesessnssees 17
LISTE DES PIECES .. .eeteiiutttteeiuttteesistseeeestseeeestasseesssaesaesssseaeassseeesassseeesnsseeeesasseeeesstseeeansseeeesnsaeeesnneanenannneeens 17
ESPACE AGENT / SINISTRE ... ..ottt ittt ettt e sttt e e e st e e e st e e e e sstb e e e e snbeeeesanteeeesanteeeeanneeas 17
=T ol o= 2 Tor o =Y =N SO SPOTR 18
O = N X €= N 18
IVIODIFIER UN AGENT .ctttttttttteteteteeeteeeeeeeeeeeseesessseeeeseseese e e e e s e s e e e e e e e s e s s e e 2 e e s e e et 5 e e 555555555 e 5555555 e s e s s s s s s s e s e e s e eesnssnsemnnnnnne 18
Modifier un agent (FICNE) ........ooi et 18
FICHE RECAPITULATIVE AGENT ...etttttttttttteteteteeeeteeeseessssssessssseseeesssssssssessssssssesss s s s s ss s s s s s s e s e s e sesssseesesssesesesesennnnnnnes 20
DECLARER UN NOUVEAU SINISTRE ....ctttttttttttttttsstssssesssessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnnes 21
Déclarer un nouveau sinistre — Accident de Travail ou Maladie Professionnelle (fiche) ............cc.c.o...... 21
Déclarer un nouveau sinistre — Maladie ordinaire (fich€).........coooiviiiiiiiii 36
Déclarer un nouveau sinistre — Congé Longue maladie / Congé Longue durée (fiche) ..............cccuvveeeen. 39
Déclarer un nouveau sinistre — Maternité / Paternité (fiche) ..........ccooeee i, 43
Déclarer un nouveau sinistre — DECES (fICN) ....vviiiiiiiiiiie e 48
IMPRIMES DE GESTION ...uttttetiutttteeitteeeessstseeassstasseesstsssasasssseesssssaeassseeeassseeesassseeesassseeesassseeesansseeesansseeesannneeens 50
ESPACE SINISTRE ....eiiiiiiiiii ettt e e st e e e sttt e e e sttt e e e e et be e e e e asbeeeeaasbeeeeeasbeeaesasteeeeeanteeeeenntees 51
ESPACE SINISTRE ... ttttttttttttteteteteteteeeeeseeseeeeeeeeeeeeeeeee et et e e et e e e et e et e e e e e e e e st s e et et s e e e £ e 5 £ 5555555555t s e s e s e s s s e s e s e s e s ennnsnnsennnnnnne 52
SYNTHESE SINISTRE ..ttuuutututttutttuttiusssssssssss s s 52
IMIODIFIER UN SINISTRE ..tttttttttttttteeeeetteeeeeeesssssssessssssssssesesssesssssssssssssssse s e s s ss s s e s s e s e e e s s s e s e s e s s s e s s s e s s seseseeesesesesnnnnnnns 52
Modifier un SINISIrE (FICNE) .....eii e e et 52
AJOUTER UN ARRET ...ttt ettt ettt ettt e oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaans 54
AJOULET UN @ITEL (FICNE) ...ei ittt e e s et e e e e nbe e e e e neeas 54
DECLARER UNE RECHUTE ....uutttieiittteeesittteeessateeseestsssaesssseeesssssaesssseaeassseeesssseeesasseeeesassseeesassaeeeaannseeesansneaean 58
(D= Tol P L G 0 o TR = Tod o 10 Lo o 1= ) PP 58
CONSULTER DES FRAIS MEDICAUX .....uuuuuuuuuunnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnsnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnsnnnsnsnsssnsasnn 60
Consulter des frais MEdICaUX (fICNE) .......ueii i e e e et e e e sraeeeeene 60
DEMANDER UNE CONTRE VISITE MEDICALE ......uvvtteeitteteeitteeeesitseseesassssaesassessesasssssesassssessssssssesassssessasssesesanssseens 62

Demander une contre visite MEICale (ICNE) .......uuvii i 62



CONSULTER L INSTRUCTION D’UNE CONTRE VISITE MEDICALE .....uvvtieiitiieesnitieeessntieeesasteeesssteeessnstenessnsneessssnnnes 64

Consulter l'instruction d’une contre visite médicale (fiehe) ..o 64
DEMANDER UNE EXPERTISE MEDICALE ... .uttitiutttteeiuttettesttteeessteeeesnssseaesnsseeesssaseeesassseeesassseessassseessansseeessnseeeens 65
Demander une expertise MEdICalE (fICNE) .........uii i 65
CONSULTER L INSTRUCTION D’UNE EXPERTISE MEDICALE ....vutteiutteieiitieeesantieeesasreeesasseessssseeessnssesessnnsseessnnsnes 67
Consulter l'instruction d’une expertise médicale (fiChe) ... 67
LISTE DES PIECES JUSTIFICATIVES ...etttttttttttttttstesessssssessessssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssesessssessesssssssssssssnnnnnnes 68
Liste des pieces justificatives (ICNE) ....uuviiii i e e e e s 68
LISTE DES PIECES MANQUANTES ...euuiituiitttiitteetteitnsstaeestesstsstaesansssasessessnsstasesa sttt sesseranesstresseetsneessnrennns 71
Liste des pieces Manquantes (fICNE) ......c.iec i e e e e e e e s e aanraneees 71
INFORMATIONS ...t tteteeteeteteeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeee e e e et e e et e et et e e e et e e e e e e 2222222255555 5 4555555555555 5 5455445545545 4 445442 s st et s e s e e eee st eebesnnnnnnn 72
SIMULATEURS - CALCUL DES DROITS ....utuuuuuuiututtinnsanissassssssssssss s s 72
Calcul des droitS (FICNE) ....ccoiiiiiie ettt e et e e e st e e e e sbbe e e e sbeeeeeanes 73
SIMULATEURS = CALCUL DU CAPITAL DECES ....cuttttteittrttesutteeesanseeeesassaeeesanssesesassseessanssesssanssessssnssessssnseeessnsees 74
Calcul du capital AECES (fICNE) .....veiiiiiiieie ettt et e e be e s sbbe e sbe e e enneas 74
SIMULATEURS - CALCUL DU NOMBRE DE JOURS.....ctetuttttteittteeesantteeesansteeesanssesessssseessanssesssanssessssnssesessnsesessnsees 76
Calcul du nombre de JOUIS (fICN@) .....eoi ittt e et e et e e e nbreeeeeae 76

3/76



Préambule

Ce guide a été concu pour accompagner les utilisateurs lors de leur navigation sur I'extranet ADP Public. Il
présente la nouvelle version de 'outil de fagon détaillée et permet de :

1. Présenter les nouveaux processus et le mode d’organisation.
2. Présenter 'ensemble des opérations que devront réaliser les utilisateurs.
3. Répondre aux questions les plus fréquentes des utilisateurs.

Cet extranet a été congu pour trois types de profils utilisateurs :
1. Profil consultation

2. Profil déclarant
3. Profil déclarant / vérificateur

Guide utilisateur - ADP Public Extranet
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Présentation du contexte & configuration de la page d’accueil

Nous avons a cceur de satisfaire les attentes des centres départementaux de gestion, des collectivités
territoriales et des établissements publics, c’est pourquoi nous vous proposons aujourd’hui une nouvelle
version de notre Extranet client, plus moderne et plus intuitive.

Nous souhaitons que les nouvelles fonctionnalités de cet outil, ainsi que notre nouvelle conception des
parcours utilisateurs répondent a vos besoins.

La page d’accueil est structurée en deux parties distinctes :

1. Le menu de navigation horizontal, visible tout au long de votre utilisation
2. Les actions spécifiques a la page d’accueil

En haut a droite, vous pouvez accéder a la Foire Aux Questions (FAQ), aux coordonnées de vos contacts
privilégiés, a vos données personnelles ainsi qu’au lien de déconnexion.

L’aide en ligne est accessible sur 'ensemble des pages de I'Extranet.

Coordonnés GS WTW

Coordonnées GS WTW : Liste des interlocuteurs sinistres, cotisations, commercial et hot line. Les liens
hypertextes permettent de contacter directement les différents interlocuteurs.

Flash infos

Le flash infos est un message non personnalisé a destination de tous les utilisateurs de I'extranet. Il fait part
d’'informations importantes (ex : évolution de votre outils de gestion).

Menu de navigation

Le menu de navigation horizontal permet d’accéder aux fonctionnalités les plus frequemment utilisées par
l'utilisateur. Il reste visible tout au long de votre navigation sur I'outil de gestion.

Menus disponibles : Accueil ; Collectivités ; Agent/Sinistre ; Médical ; Simulateurs
Vos activités en attente de validation ou Vos priorités de traitement

Vos activités en attente de validation : Chaque onglet classe I'ensemble des déclarations en attente
de validation :

1. Contres visites médicales
2. Déclarations de masse salariale
3. Sinistres

Vos priorités de traitement : Chaque onglet classe I'ensemble des déclarations en attente de
traitement :

1. Contres visites médicales
2. Déclarations de masse salariale
3. Sinistres

Vous trouverez davantage d’informations dans les fiches jointes.
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Vos activités en attente de validation (fiche)

Trois onglets, comptabilisant chacun les déclarations en attente de validation :

1. Contres visites médicales
2. Déclarations de masse salariale
3. Sinistres

Un clic sur une des icones ouvre une page avec la liste correspondante.

Vos activités en attente de validation

Contre visite Déclaration de Sinistres
medicale masse salariale

Vos priorités de traitement (fiche)
Trois onglets, incluant un compteur, listent les déclarations en attente de traitement :

1. Contres visites médicales
2. Déclarations de masse salariale
3. Sinistres

Présence d'un compteur sur chacune d’entre elles (CVM, DMS, Sinistre).

Un clic sur une des icOnes ouvre une page avec la liste correspondante.

Vos priorités de traitement

Contre visite Declaration de Sinistre décés
medicale masse salarale

Vos sinistres en attente de traitement ou Vos sinistres a traiter

Vos sinistres en attente de traitement : Ce tableau de bord renseigne tous les sinistres en attente de
traitement.

Vos sinistres a traiter : Ce tableau de bord renseigne tous les sinistres en attente de vérification et/ou
traitement.

Vous trouverez davantage d’informations dans les fiches jointes.
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Vos sinistres en attente de traitement (fiche)

Vos sinistres en attente de traitement b
Mom et Prénom agent Type de Date de
sinistre sunfenance
GASTE ADRIEN AT 02/09/2019
MENARD JEAN PAUL MAT 29/08/2019
COILIRRIN FIIGENIF nr ITINRING

Le bouton en haut a droite = permet d’exporter sous Excel les sinistres en attente de traitement.

. . . -
Le compteur . permet de visualiser le nombre de sinistres.

Un simple clic sur 'une des lignes proposées permet d’accéder directement au sinistre concerné.

Vos sinistres a traiter (fiche)

Vos sinistres & traiter B
Date de Raison sociale Nom du référent CDG
création collectivité ou tiers multi budget
@ 06/07/2019 VAL DE BONNIEURE  Inconnu B
MAIRIE 16 =

El Animmmnan TR AT A AT A M ——rur

Le bouton en haut a droite — permet d’exporter sous Excel les sinistres en attente de vérification CDG.

Le compteur mpermet de visualiser le nombre de sinistres.

Classement par date de création, collectivité et par référent client

Une notification u—sur la gauche de la ligne indique le nombre de sinistres a traiter pour la collectivité
concernée.
L’'icone = ouvre la liste des sinistres a traiter de la collectivité concernée.

Un simple clic sur 'une des lignes proposées permet d’accéder directement au sinistre concerné.

Menu latéral — Acces rapide

Des acces rapides sont proposés sous forme de menu latéral, sur la droite de I'écran.
Il s’agit des fonctionnalités les plus couramment utilisées.

Ces fonctionnalités peuvent étre des actes de gestion, des espaces de consultation ou divers outils
(Simulateurs, Imprimés, Requétes, etc.).
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Pieces justificatives

La gestion des piéces justificatives s’effectue a partir du menu latéral de la page d’accueil ou de I'espace
collectivité.

Permet d’obtenir la liste des pieces justificatives intégrées sur I'extranet par périodicité.
Cette liste est exportable sous Excel et classée par collectivité, agent et sinistre.

Un espace de recherche par collectivité peut étre proposé.

Pieces manquantes

La gestion des piéces manquantes s’effectue a partir du menu latéral de la page d’accueil ou de I'espace
collectivité.

L’activation du bouton d’action « Afficher les pieéces manquantes » permet d’obtenir la liste des piéces
manquantes par collectivité, agent, date de survenance de sinistre, typologie de document, nombre de
relances et date de derniéere relance.

Cette liste est exportable sous Excel et classée par collectivité, agent et sinistre.
En fonction du profil utilisateur :

e Un espace de recherche collectivité peut étre proposé.
e Une option d’envoi par mail et d'impression des courriers de réclamation de piéces et relances peut
étre proposée.
Points d'attention et alertes

Les points d’attention et alertes sont des messages personnalisés et peuvent étre ciblés a votre demande
sur certaines collectivités.

Espace information

Un espace d’information ponctuel est proposé en bas a droite de la page d’accueil.

Le sujet varie selon le contexte et peut étre lié a un événement périodique (les déclarations de masse
salariale d’octobre a mars par exemple) ou a la mise en avant des nouveautés de I'Extranet.
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Synthése collectivité

1. Les fonctionnalités de I'Espace Collectivité se décomposent en cing onglets distincts
Synthése de la collectivité :
e Correspondants
e Contrats : résumé des garanties
Les réglements
Les cotisations
Les déclarations de masse salariale
La liste des piéces

o gk w

Réglements

Liste des reglements selon plusieurs criteres de sélection :

e Période de reglement
e Type de prestation (Indemnités journaliéres & déces, Frais médicaux, Contre visite médicale)
e Recherche par montant (au centime pres)

Cette liste est exportable sous Excel et détaillée par agent & survenance de sinistre.
Cotisations

Liste de 'ensemble des appels de prime et régularisations répartis par budget et exercice.

Cette liste est exportable sous Excel et détaillée par agent & survenance de sinistre.
Masse salariale

Point d’accés de déclaration de masse salariale de la collectivité.

Les fonctionnalités de I'acte de gestion « Déclarer Masse Salariale » se décomposent en quatre
parties distinctes.

1. Identification de la collectivité

2. Informations liées a la facturation électronique
3. Déclaration de masse salariale

4. Prévisualisation / validation de la déclaration

Pour la procédure de déclaration de masse salariale, se référer a la fiche jointe.
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Déclarer une nouvelle masse salariale (fiche)

Sélectionner une collectivité et se positionner sur 'onglet masse salariale.

Espace Collectivité

Accueil »

[# Synthése Collectivité [# Réglements [ Cotisations [# Masse salariale [ Piéces

Sélectionner « Déclarer une nouvelle masse salariale » dans le menu latéral.

Espace Collectivité

ACoued »
[ Synthése Collectivité & Réglements & Cotisations

Collectivité GUYANCOURT MAIRIE 78

& Créer un agent

& Déctarer un NoUVEau sinistre

[ Déclarer une nouvelle masse
salariale

Liste des déclarations de masse salanale

T prery 0-1}4.'2015 _2019 - B Geston des pliéces manguantes

B Smulateurs >
207 020202018 2022018 @

.I .= B Relewés ¥
- . 2016 12012017 12002017 - s

[ Imprimés de gestion >

2015 22012018 2202016 o i

.. l. 5 Requites Excel H

| = | | 2013 17012014 170172018 P

Le formulaire de déclaration de masse salariale se décompose en deux parties :

1. Demande d’'informations — Facturation électronique
¢ Demande d’informations relatives a votre identification sur le portail Chorus Pro

Collectivité Mairie XXX

v Demande dinformations - Facturation électronique

Votre N* de SIRET est le suivant  2XO000XXXXXX Non

Votre N* d'engagement est-il obligatorre? m

Votre code et kbellé de service sont-ils obhgatores? m

e SIRET : s’il estincorrect, cliquer sur « Non » et modifier le n°® SIRET

Modifier le N° de SIRET *

2X0000000000O0000XK
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o N°d’engagement : si vous avez déterminé le N° d’engagement comme donnée obligatoire
sur le portail Chorus, cliquer sur « Oui » et reporter ces éléments dans les champs prévus
a cet effet.

En cas de particularité (exemple : attribution d’'un N° par exercice civil) précisez le dans le champ
« Informations complémentaires ».

N° Engagement * Informations complémentaires

I 123 I Particularités : N* engagement par exercice civil

e Code et libellé de service : si vous avez déterminé les code et libellé de service comme
données obligatoires sur le portail Chorus, cliquer sur « Oui » et reporter ces éléments
dans les champs prévus a cet effet .

Code * Libellé de service *
B | [servicer |

2. Déclaration de masse salariale
e Masse salariale de I'exercice :
o Il est nécessaire de vérifier que le curseur est positionné par défaut sur I'exercice N
pour le calcul de la régularisation de I'année N et provisionnelle N+1
= Exemple : masse salariale de I'exercice 2019 = calcul de la régularisation
exercice 2019 et calcul de la provisionnelle 2020
e Budget:
o Sélectionnez votre budget « Cotisations »
Si votre contrat est décomposé en plusieurs budgets cotisations, vous devrez
effectuer plusieurs déclarations de masses salariales.

Exercice * Budget *
2018 I I Mairie XXX I I

e Détail de la déclaration de masse salariale :
o Affichage des statuts et assiettes de cotisation, basés sur I'exercice sélectionné
o Ces zones de saisie sont obligatoires
= Exemple ci-dessous :

e Statut CNRACL, base de cotisation a renseigner : Traitement
indiciaire de base, nouvelle bonification indiciaire, supplément
familial de traitement, indemnité de résidence, primes, le nombre
d’agents femmes et hommes, et acces a une zone de commentaire

e Statut IRCANTEC, base de cotisation a renseigner : Traitement
indiciaire de base, nouvelle bonification indiciaire, supplément
familial de traitement, indemnité de résidence, primes, le nombre
d’agents femmes et hommes, et accés a une zone de commentaire

e Les zones grisées ne peuvent étre remplies.

Traitement Nouvelle Supplément Indemnité de  Primes Nb agents Nb agents Commentaires
indiciaire de bonification familial de résidence femmes hommes
base indiciaire traitement
CMRACL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0 ] =}
IRCANTEC  ppg 0.00 0.00 0.00 0.00 0 ] =}
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o Sivotre contrat d’assurance statutaire le prévoit, et que vous souhaitez modifier
votre assiette de cotisation pour I'exercice suivant, vous devez déclarer ce
changement lorsque vous effectuez votre déclaration de masse salariale en ligne.

o Sivos bases de prestations doivent étre maintenues cliquez sur « Oui »

A défaut, cliquez sur « Non » et saisir la nouvelle assiette.

Souhaitez-vous maintenir vos bases de prestations pour I'année (N+1)?

Traitement Nouvelle Supplément Indemnité Primes (autres que frais)  Charges
indiciaire de base bonification familial de de patronales
indiciaire traiternent résidence (forfaitaire en %
du TIB + NBI)
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0

e Liste du personnel :
o Appuyer sur le bouton de téléchargement pour ajouter la liste du personnel.

Liste du personnel

Aucune donnée frouvés

I Télécharger un fichier X I

Le bouton « APERCU » permet, une fois les champs obligatoires complétés, la visualisation,
'enregistrement ou I'impression de la demande d’expertise médicale.

Le bouton « Enregistrer » sauvegarde la déclaration.

Le bouton : e permet de consulter la déclaration effectuée.

Le bouton: ¢ permet de modifier la déclaration effectuée.
Attention, il est nécessaire d’enregistrer tout changement apporté.

Le bouton « VALIDER » permet de valider et transmettre la déclaration de masse salariale saisie.

ATTENTION : Une fois la déclaration validée, il n’est plus possible de la modifier. Une confirmation par malil
est adressée a Gras Savoye ainsi qu’au déclarant, avec en annexe la déclaration de masse salariale et liste
du personnel si jointe.

Pieces

Fonctionnalité permettant de joindre les documents concernant la collectivité (RIB/IBAN, Liste du personnel,
Liste des primes).

Simulateurs - Calcul de cotisations

Fonctionnalité permettant a une collectivité d’avoir un apergu du montant de sa prime déclarée.
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Imprimés de gestion
Les imprimés de gestion sont accessibles par plusieurs points d’entrée :

o Depuis la page d’accueil et I'espace collectivité : I'identification de la collectivité est pré-remplie sur
'ensemble des imprimés.

e Depuis I'espace agent/sinistre : I'identification de la collectivité et de I'agent sont pré-remplies sur
'ensemble des imprimés.

Types d’'imprimés :

Déclaration de déces

Déclaration d’accident

Bon de prise en charge

Demande de contre visite médicale
Demande d’expertise médicale

Requétes Excel

L’'onglet Requétes Excel, accessible depuis le menu latéral, offre la possibilité a une collectivité d’exporter
différentes listes.

Le point d’acces Requétes Excel (depuis le menu latéral) offre la possibilité a une collectivité d’exporter des
listes.

Liste des accidents : permet a une collectivité d'exporter une liste des accidents de service, trajet, maladies
professionnelles par agent, période de survenance et d’autres criteres complémentaires.

Liste des frais de soins : permet a une collectivité d'exporter une liste de frais médicaux suite a accident
de service, trajet, maladies professionnelles par agent, période de survenance de sinistre, période de soins
et d’autres critéres spécifiques.

Liste des arréts : permet a une collectivité d'exporter une liste des arréts par risques, agent, période de
survenance de sinistre, période d’arréts et d’autres critéeres complémentaires.

Liste des contre visites médicales : permet a une collectivité d'exporter une liste des demandes de contre-
visites médicales par agent, période survenance de sinistre, période de demande et d’autres critéres
spécifiques.

Liste des expertises médicales : permet a une collectivité d'exporter une liste des demandes d’expertises
médicales par agent, période survenance de sinistre, période de demande et d’autres critéres spécifiques.

Liste des déclarations de masse salariale : permet a une collectivité d'exporter la liste des déclarations
de masse salariale par période de création.
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Espace Agent

GRAS SAVOYE

€ v AgeniSinistre * Médial v  Simulateurs *

Espace Agent

LI
Collectivite [ | B
Agent ] -
Nom patronymique I Né (¢) le No. $§ cié 5 M matricule @ s >
Regime CH A temps I
2

Date e fin e demmier
amdt

Date de fnde demier  Date de reprise activité  Garantie @ Date de déclaraion
amét

Libebs PDF @

Page Espace Agent .

Synthése agent

Liste des déclarations de sinistres a terminer

Liste des sinistres existants

Liste des piece
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Synthése agent

Données détaillées de la situation d’un agent
La fonction plier/déplier permet d’accéder a I'historique des modifications de la situation de I'agent.

Données relatives a un agent (situations, sinistres, pieces, contre- visites médicales).
Liste des déclarations de sinistres a terminer

Liste des déclarations de sinistres enregistrées, a terminer / valider pour traitement.
Liste des sinistres existants

Liste des sinistres déclarés.

Liste des piéeces

Intégration ou consultation des pieces liées a un agent (hors contexte sinistre) : arrété carriere agent, bulletin
d’affiliation, RIB/IBAN agent.

Espace Agent / Sinistre

Accueil  Collectivité v  AgentSinistre ¥

Recherche Agent

Aot

. feurité soci 2, Créer un ager
Nom / Nom patronymique: Prénom N° de sécurité sociale & Créer un agent

B Déclarer un nouveau sinistre

Matricule N¢ Sinistre Agents actifs (ou sortis depuis moins de 3 ans)
@ oui

Q RECHERCHER ABANDONNER g

Résultats de la recherche [

Page Espace Agent Sinistre w

Recherche agent

Créer un agent

Modifier un agent

Fiche récapitulative agent

Déclarer un nouveau sinistre

Imprimés de gestion
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Recherche agent

Permet d’effectuer une recherche en renseignant un ou plusieurs critéres afin d’accéder aux données d’'un
agent.

Sélectionner I'un des résultats proposés puis accéder aux détails d’identification de I'agent.
Créer un agent

Depuis 'Espace Agent, il est possible de créer un agent en sélectionnant « Créer un agent » dans le menu
latéral.

Suivre ensuite la procédure.
Modifier un agent

Depuis 'Espace Agent, il est possible de modifier les informations personnelles d’un agent.

Pour la procédure, se référer a la fiche jointe.
Modifier un agent (fiche)
Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson Li*I*ld

Accueil = Collectivité | Agent/Sinistre | Médical Simulateurs

¢
Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public " //

Sélectionner un agent grace aux criteres de recherche.

La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.

Espace agent/sinistre @

Nom / Nom patronymique Prénom
N° de sécurité sociale Matricule

N® de sinistre

Q RECHERCHE

Depuis I'Espace Agent, sélectionner dans le menu latéral « Modifier informations Agent ».
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Espace Agent

Accueil

E Déclarer un nouveau sinistre

Collectivité & Fiche récapitulative agent
Agent N
I [ Modifier informations Agent
Nom patronymigue  Né (e) le No. 55 Clé 58 Matricule B Simulateurs
Régime A temps
B Demander une contre visite
medicale
Détails agent B Demander une expertise médicale

Imprimés de gestion

Situation agent

Date de survenance Date de déclaration Date de fin de dermier Date de repnse achivité Actions
amét

Aucun résultat trouvé

Liste des sinistres existants

Date de survenance Date de déclaration Garantic @ Date de fin de demier arét  Date de reprise activité
20/05/2019 2470412019 MAT

01/0972015 12/09/2019 MO

07/06/2004 07/06/2004 MO 06/07/2004 07/07/2004

04/02/2003 04/02/2003 ATMP 02/03/2003 03/03/2003

Toutes MNon éva

Libellé PDF Date

Pas de données
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Modifier le ou les champs de la situation de I'agent et saisir la date de prise d’effet de ces changements.

Valider par le bouton d’action « Valider » ou abandon de I'étape de modification par le bouton d’action «
« Abandonner ». La fonction plier/déplier permet d’accéder au détail de I'historique des modifications de la
situation de 'agent.

Modifier informations agent

Accuell » Espace Agent

Nom * Prénom * Nom patronymique No. SS * Clé*
[ | en [N | BN | [N |
Sexe * Né (e) le * Matricule Régime *

Shascuin o s = onmact :

Agent pluri communal

Non

Date entrée en collectivité * Date entrée dans la fonction *
(a8 | = -8 | =
Date sortie
)
Situation Agent Date de changement de la situation * :
Catégorie * Statut * Nb. d'enfants a charge *
Catégorie C v Titulaire v 0

Emploi a temps *
Compiet v
Filiére *

Personnels des services ~

Grade2
Grade3
Métier Service
Adresse postale Code postal Ville
@ ABANDONNER = v VALIDER

Fiche récapitulative agent

Pour consulter la fiche récapitulative d’'un agent, cliquer sur « Agent/Sinistre » dans le Menu de navigation,
puis rechercher un agent a l'aide des critéres de recherches proposés.

Sélectionner un agent dans les résultats de la recherche.
Sélectionner dans le menu latéral « Fiche récapitulative agent », pour afficher les éléments relatifs a I'agent

et sa sinistralité.
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Déclarer un nouveau sinistre

Un nouveau sinistre peut étre déclaré :

o Depuis la page d’accueil, menu latéral proposant un acces rapide a la déclaration d’'un nouveau
sinistre avec une sélection « préalable » d’'une collectivité et d’'un agent.

e Depuis I'espace Agent/Sinistre, avec une sélection « préalable » d’'un agent.

e Depuis I'espace collectivité, avec une sélection d’une collectivité (si multi-budgets ou CDG) et d’'un
agent.

Déclaration de sinistres de type : Maladie Ordinaire, Congé Longue Maladie / Congé Longue Durée,
Accident de Travail ou Maladie Professionnelle, Maternité, Déces.

Pour les procédures de déclaration de sinistre, se référer aux fiches jointes.

Déclarer un nouveau sinistre — Accident de Travail ou Maladie Professionnelle (fiche)
Accident de service

Suite a I'acces au module de déclaration de sinistre (se référer a la fiche « Déclarer un nouveau

sinistre »), sélectionner la garantie « Accident de travail /Maladie Professionnelle », puis saisir les données
obligatoires et ajouter les données optionnelles.

Déclarer un sinistre n

Agent Sinistre
Accuell © Espace Agent » Déclarer un sinstre
Garantie *
I Accident de Travail ou Maladie professionnelle v I
Type de sinistre * Date de survenance * Date de déclaration * Date de séance
| Accident ge service v| | 1022020 =] 14/02/2020 = =

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
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Saisir toutes les données obligatoires et ajouter les données optionnelles.

Le bouton « APERCU » permet d’obtenir un document récapitulatif sauvegardable et imprimable.

Déclarer un sinistre - n 5 6

Collectwité Agent Sinistre ATIMP Periode de scins Pizces
Accusd o EspaceAgent » Deéclarer un sinistre justificatives

ATMP - Accident de service 03/02/2020

Heure de survenance *

Horaj vail Ig I"accident Horaires *
De*| %900 | a+|'200 | etdex|'330 I ar |1.":'::I I Exceptionnels [gEIEIEE

Lieu précis de l'accident * Circonstances *

I B - Restauration w I I C - Manipulation - I
Eléments matériels * Téche exercée lors de I'accident *

I D - Cwtil & main / machine | appared ~ I I B - Restauration collective w I
Siége des lésions * Coté * Mature des lésions * Latéralité de "agent *

I 13 - Poignet w I I Droit - I I B -Plae w I I Droitier w I

Circonstances détaillées de I'accident ou de la maladie professionnelle

Avez-vous connaissance de la présence d'un témoin ? m
L'accident a-t-il été causé paruntiers? m

Des mesures cormectives etiou préventives ont-elles été mises en ceuvre suite a I'analyse de I'accident ou de la Oui m
maladie professionnelle 7

Reconnaissance administrative de I"accident ou de la maladie professionnelle * QObservation de la hiérarchie
I Accident imputsble au senvice - I

@ APERGU

o

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
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Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.

Si ajout d’'une nouvelle typologie de piece, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Déclarer un sinistre n n ﬂ n

Collectivité Agent Sinistre ATIMP Piéces justificatives
Accueil » Espace Agent > Déclarer un sinistre

Liste des piéces justificatives

Nom du document Libellé PDF @ Date

Certificat médical | téiécharger un fichier L] 141022020

i
I [

uocr

VALIDER ET DECLARER UN ARRET

Si absence d’arréts, appuyer sur le bouton « VALIDER ».

Dans le cas contraire, cliquer sur « VALIDER ET DECLARER UN ARRET », puis saisir les arréts en
renseignant les champs obligatoires.

En cas de déclaration d’arrét, saisir les éléments obligatoires.
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Selon votre base de cotisation :
e Si SFT particulier : choisir « Oui » et saisir le montant correspondant.

Un SFT particulier correspond au cas d’un parent fonctionnaire séparé ou de deux parents fonctionnaires
avec garde alternée ou droit de garde attribuée a un seul parent.

Appuyer sur le bouton « SAISIE SALAIRE » affichage des éléments requis.
e Indice majoré : saisir I'indice majoré sur la période d’arrét
e NBI : saisir la nouvelle bonification indiciaire en nombre de points uniquement, sur la période d’arrét

e Primes assurées en euros : saisir le montant des primes assurées sur la période d’arrét

Pour dupliquer les salaires automatiquement, appuyer sur le bouton « COPIER LES VALEURS » sur la
premiere ligne.

Ajouter un arrét n -

Arrét Piéces justficatives
Accuell » Espace Agent » Ajouter un arrét

AJOUTER UN ARRET

v Arrét 1 1]

Sinistre concerné * Date de début de I'arrét * Date de fin de I'arrét * Type d'arrét *

| AT gorigine | | 1022020 3] | 2v022020 =| | Accident de Servic

Date de reprise

Avez-vous un SFT Valeur indicative de I'IR

e =3

Primes assurées en
euros

= ~n ~ma

fevner 3 15 38 200 ‘ BALARE

arrét CALCULER PERIODE

oones
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Le bouton « DETAIL SALAIRE » permet de consulter :

e La situation de I'agent et valeur du point a la période d’arrét
e Le détail du salaire sur 1 mois, 1 jour en 30éme et 1 jour réel

Détail salaire %
A . . . ™
Periode Enfant (2) a charge Temps de travail Temps partiel
fewrier 2020 2,00 1,00 1,00
Valeur du point
\3.69 J
Pour 1 mois Pour 1 jour en 30 éme Pour 1 jour réel
TIE 176725 58,58 40,58
MBI 70,28 2,34 2,42
oR 54,83 1,33 gt
SFT 73,78 2,48 2,54
Indemnitis 200,00 6,67 8,90
Srut 2 156,18 71,87 74,35
% r
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Appuyer sur le bouton « CALCULER PERIODE » et consulter le détail du calcul de la période d’arrét.

e Non couvert : Non indemnisable (franchise ou sans couverture d’'un contrat d’assurance)
e Couvert : Indemnisable dans le cadre du contrat d’assurance

Hombre de Montant L) Montant CP Total
10/02/2020 21/02/2020 12 Couvert Plein traitement 551,30 475,18 1 026,46
10/02r2020 21/0272020 12 Reste 3 Ch. Plein traitement 29,35 255,36 552,71

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.

Si ajout d’'une nouvelle typologie de piece, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Ajouter un arrét n

Arrét Pigces justficatives
Accueil » Espace Agent » Ajouter un arrét
Liste des pieces justificatives +
Nom du document Libellé PDF © Date
Bulletin de salaire FEVRIER I télécharger un fichier ",I 14/02/2020 =y
2020
Certificat médical | télécharger un fichier .’.I 14/02/2020 &

[ reicioar |

Appuyer sur le bouton « VALIDER ».

Accident de trajet
Suite a I'acces au module de déclaration de sinistre (se référer a la fiche « Déclarer un nouveau

sinistre »), sélectionner le type de Garantie « Accident de travail /Maladie Professionnelle », puis saisir les
données obligatoires et ajouter les données optionnelles.

Déclarer un sinistre n

Agent Sinistre
Accueil » Espace Agent . Déclarer un sinistre
Garantie *
I Accident de Traval ou Maladie professionnelle v I
Type de sinistre * Date de survenance * Date de déclaration * Date de séance
| Accicent ce rajer v| | os012020 -| | 14022020 =|

[ reicioor sovooven Il s
Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».

Guide utilisateur - ADP Public Extranet



Saisir toutes les données obligatoires et ajouter les données optionnelles.

Le bouton « APERCU » permet d’obtenir un document récapitulatif sauvegardable et imprimable.

Déclarer un sinistre

Accusil »

Espsce Agent » Ddclacer un sinisire

ATMP - Accident de trajet 05/08/2019

Collectivité

Agent

Heure de survenance * Parcours *
[e=

e 'accident
etde ®

e jour
12:00

Horai wail
De* 0900 | &=

|13_3,:| I

Lieu précis de I'accident *

R

ATMP Pigces

Justificatives

Sinistre Péricde de soins

Morif
Horaires *

Exceptionnels

Circonstances *

I D - Vigies et liewx publics

I A= Véhigule

Eléments matériels *

Tache exercée lors de 'accident *

I F - Véhicubs &t angin &n mouvemant

I 5 - Autres tAches

Siege des lésions * Coté *

Nature des lésions * Latéralité de I'agent *

| 10 - Bras

\JI

| Droit

| D - Entorse. luxation

\JI

I Diroitier

Circonstances détaillées de l'accident ou de la maladie professionnelle

Avez.vous connaissance de la présence d'un témoin ?

L'accident a-t-il é1é causé par un tiers ?

Des mesures correctives etiou préventives ont-elles été mises en ceuvre suite a I'analyse de I'accident ou

de la maladie professionnelle ?

Reconnaissance administrative de 'accident ou de la maladie professionnelle *

Ouw

o I

MNon

Qui

Observation de la hiérarchie

I En attente de décision

VI

PRECEDENT

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
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Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.

Si ajout d’une nouvelle typologie de piéce, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Déclarer un sinistre n n n n

Collectvite Agent Sinistre AT/INP Pigces justificatives
Accuell » Espace Agent , Déclarer un sinistre
Liste des pieces justificatives +
Nom du document Libelé POF © Date
Centficat médica télécharger un fichier L] 1422020 ]

reécéoe wose
VALIDER ET DECLARER UN ARRET

Si absence d’arréts, appuyer sur le bouton « VALIDER ».

Dans le cas contraire, cliquer sur « VALIDER ET DECLARER UN ARRET », puis saisir les arréts en
renseignant les champs obligatoires.
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En cas de déclaration d’arrét, saisir les éléments obligatoires.
Selon votre base de cotisation :
e Si SFT particulier : choisir « Oui » et saisir le montant correspondant.

Un SFT particulier correspond au cas d’un parent fonctionnaire séparé ou de deux parents fonctionnaires
avec garde alternée ou droit de garde attribuée a un seul parent.

Appuyer sur le bouton « SAISIE SALAIRE » affichage des éléments requis.

e Indice majoré : saisir 'indice majoré sur la période d’arrét
e NBI : saisir la nouvelle bonification indiciaire en nombre de points uniquement, sur la période d’arrét
e Primes assurées en euros : saisir le montant des primes assurées sur la période d’arrét

Pour dupliquer les salaires automatiquement, appuyer sur le bouton « COPIER LES VALEURS » sur la
premiére ligne.

Ajouter un arrét n

Arrit Puces justficatives
Accued » EspaceAgent » Ajouter un arrit

AJOUTER UN ARRET
v Arrét 1 1]
Sinistre concerné * Date de début de I'arrét * Date de fin de I'arrét * Type d'arrét *
[ A7 sorigne ] [ oenr2020 =] 31012020 5| | Accident de Trae |

Date de reprise

Avez-vous un SFT Valeur indicative de I'IR

- Ea -

Période Indice Majoré NBI en nombre de points  Primes assurées en
euros

-
S .E'::‘::::E"ff CALCMERPER
s
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Le bouton « DETAIL SALAIRE » permet de consulter :

e La situation de I'agent et valeur du point a la période d’arrét
e Le détail du salaire sur 1 mois, 1 jour en 30éme et 1 jour réel

Detail salaire X
r. . . ] . N
Période Enfant (s) & charge Temps de travail Temps partiel
janvier 2020 2,00 1,00 1,00
Valeur du point
\3.C2 .
' - . By

Pour 1 mos Pour 1 jour en 30 eme Pour 1 jour réel

TIE 1409.52 40,95 4827

NBI 45,88 1,58 1,51

oR 45,39 55 50

SET 73.78 2.48 238

ndemnités 50,00 £.00 434

Brut 1518,58 80,55 53,80

r
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Appuyer sur le bouton « CALCULER PERIODE » et consulter le détail du calcul de la période d’arrét

e Non couvert : Non indemnisable (franchise ou sans couverture d’'un contrat d’assurance)
e Couvert : Indemnisable dans le cadre du contrat d’assurance

Hombre de Type de péricde Montant IJ Montant CP Total
0d/m01/2020 AOvz020 0 28 Couwvert Flein traitement 102333 371,13 139442
030172020 A/O12020 228 Reste & Ch. Plein traitement 551,02 489,07 102008

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.

Si ajout d’'une nouvelle typologie de piéce, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Ajouter un arrét n

Arrét Piéces justficatves
Accuell » Espace Agent » Ajouser un amit

{

Liste des pieces justificatives

o

Nom du document Date

?uj’. n de salaire JANVIER 14/0272020 -

2020

Cenificat médica TESTFPDE / 1402202 = -

somoones — J— oer

Appuyer sur le bouton « VALIDER ».

Maladie professionnelle
Suite a I'acces au module de déclaration de sinistre (se référer a la fiche « Déclarer un nouveau

sinistre »), sélectionner le type de Garantie « Accident de travail /Maladie Professionnelle », puis saisir les
données obligatoires et ajouter les données optionnelles.

Déclarer un sinistre n

Agent Snistre
Accued . Espace Agent  Déclarer un sinistre
Garantie *
I Acodent de Traval ou Maladie professionnelle v I
Type de sinistre * Date de survenance * Date de déclaration * Date de séance
I Maladwe professionnelie v I 03/02/2020 & 14/02/2020 = E

T

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
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Saisir toutes les données obligatoires et ajouter les données optionnelles.

Le bouton « APERCU » permet d’obtenir un document récapitulatif sauvegardable et imprimable.

Déclarer un sinistre - 5

Collectivice Agent Zinistre ATIMP Figces ustificatives
MBroued 5 Espace Agent . Déclarer un snistre

Type de maladie professionnelle * Date de reconnaissance de la MP *

| Maladie contractés en service "I I 100272020 !'1|

N® MP Durée d'exposition

Lieu précis de l'accident Circonstances

Eléments matériels Tache exercée lors de I'accident

Sieége des lésions * Coté * Nature des lésions * Latéralité de I'agent *

I 35 - Butres vI I (Vide) vI I 0 - Intoxication, Contamin._. I I Droitier - I

Circonstances détaillées de 'accident ou de la maladie professionnelle

Détaillez les facteurs a l'origine de la maladie professionnelle

Des mesures comectives et'ou préventives ont-elles été mises en euvre suite a I'analyse de I'accident ou de la O m
maladie profeasionnelle ?

Reconnaissance administrative de I'accident ou de la maladie professionnelle * Observation de la hiérarchie

| Accident mputable su service w |
& APERCU
écioon sncoues

Appuyer sur le bouton « SUIVANT».
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Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.

Si ajout d’'une nouvelle typologie de piece, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Déclarer un sinistre ) B3 El El Bl

Collectivicé Agent Sinistre AT/INP Pigces justificatives
Accued . EspaceAgent + Déclarer un sinistre
Liste des piéces justificatives +
Nom du document Libelé POF @ Date

20

Cenfficat médical 14/02:2020 =

méctoer oo

VALIDER ET DECLARER UN ARRET

Si absence d’arréts, appuyer sur le bouton « VALIDER ».

Dans le cas contraire, cliquer sur « VALIDER ET DECLARER UN ARRET », puis saisir les arréts en
renseignant les champs obligatoires.
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En cas de déclaration d’arrét, saisir les éléments obligatoires.
Selon votre base de cotisation :
e Si SFT particulier : choisir « Oui » et saisir le montant correspondant.

Un SFT particulier correspond au cas d’un parent fonctionnaire séparé ou de deux parents fonctionnaires
avec garde alternée ou droit de garde attribuée a un seul parent.

Appuyer sur le bouton « SAISIE SALAIRE » affichage des éléments requis.

e Indice majoré : saisir 'indice majoré sur la période d’arrét
e NBI : saisir la nouvelle bonification indiciaire en nombre de points uniquement, sur la période d’arrét
e Primes assurées en euros : saisir le montant des primes assurées sur la période d’arrét

Pour dupliquer les salaires automatiquement, appuyer sur le bouton « COPIER LES VALEURS » sur la
premiére ligne.

Ajouter un arrét n

Arrét Pigces justficatves
Accuell » EspaceAgent . Ajouter un arét

AJOUTER UN ARRET

v Arrét 1 [:}
Sinistre concerné * Date de début de I'arrét * Date de fin de l'arrét * Type d'arrét *
| AT sorigine -] | 0022020 5] | 25022020 5] | Maiadie Professionnete - |

Date de reprise

Avez-vous un SFT Valeur indicative de I'IR
panlcu"e' o m ”
“ : "vjr‘
Pénode Indice Majoré NBIl en nombre de points  Primes assurées en
euros

fevrier 2020 375 15 200 m
Detads du calcul des remboursements par pénode d'amét CALCULER PERIODE
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Le bouton « DETAIL SALAIRE » permet de consulter :

e La situation de I'agent et valeur du point a la période d’arrét
e Le détail du salaire sur 1 mois, 1 jour en 30éme et 1 jour réel

I
T

all Salalre x
. : _ . ™
Période Enfant () a charge Temps de travail Temps partiel
février 2020 2,00 1,00 1,00
Valeur du point
\3 55 o
s T "\
Pour 1 mois Pour 1 jour en 30 éme Pour 1 jour réel
NEI 70,20 2.34 2,42
OR 483 3 )
SET 73,78 2,48 2,54
ndamnités 200,00 -1.7) &.90
Brut 2150.18 T1.87 74,35
% ’

Appuyer sur le bouton « CALCULER PERIODE » et consulter le détail du calcul de la période d’arrét

e Non couvert : Non indemnisable (franchise ou sans couverture d’'un contrat d’assurance)
e Couvert : Indemnisable dans le cadre du contrat d’assurance

Nombre de Montant LJ Montant CP Total
03/02r2020 23/0272020 el Couvert Plein traitement 1214,83 1029,51 224414
03/02r2020 23/0272020 el Restz 3 Ch. Plein traitement 654,03 554,35 1 208,348

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.

Si ajout d’'une nouvelle typologie de piéce, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Ajouter un arrét n

Arrét Pigces justificatves
Accuell » Espace Apent .+ Ajuter un armét
Liste des pieces ficatives +
Date
14/02/2020 W
Cenficat médica TESTFDF # 14/02/2020 @

méckoen

Appuyer sur le bouton « VALIDER ».
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Déclarer un nouveau sinistre — Maladie ordinaire (fiche)

Suite a I'accés au module de déclaration de sinistre (se référer a la fiche « Déclarer un nouveau
sinistre »), sélectionner la garantie « Maladie Ordinaire », puis saisir les données obligatoires.

Le champ « Date de séance » est a renseigner dans le cas d’'une maladie ordinaire de plus de 6 mois.

Déclarer un sinistre n

Agent Sinistre
Accuell > Espace Agent » Déclarer un sinistre
Garantie *
| Maladie Ordinaire v
Date de survenance * Date de déclaration * Date de séance
| 03021202 =] 20022020 =| =

micioor conones

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».

Déclarer un sinistre n n 5 6

Collectivité Agent Sinistre Historique MO Arrét Piéces
Accuell » Espace Agent » Déclarer un sinistre justificatives

Liste des sinistres MO déclarés sur les 365 jours

Du Au Date de survenance NB jours Type de période

07/0312019 07/0312018 07/03201¢ 1 Non couvert Sans traitement
08/03/2019 08/03/2019 07/03/2019 1 Non couvert Plein traitement
08/03/2019 08/03/2019 07/03/2019 1 Reste a Ch. Plein traitement

oo

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
La valeur indicative de I'IR est le montant de l'indemnité de résidence a laquelle a droit un agent public.

L’IR est calculée en appliquant un taux variable au traitement brut, selon la zone territoriale dans laquelle est
classée la commune ou I'agent exerce ses fonctions.
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Selon votre base de cotisation :
e Si SFT particulier : choisir « Oui » et saisir le montant correspondant.

Un SFT particulier correspond au cas d’un parent fonctionnaire séparé ou de deux parents fonctionnaires
avec garde alternée ou droit de garde attribuée a un seul parent.

Appuyer sur le bouton « SAISIE SALAIRE » affichage des éléments requis.
e Indice majoré : saisir I'indice majoré sur la période d’arrét
e NBI : saisir la nouvelle bonification indiciaire en nombre de points uniquement, sur la période d’arrét

e Primes assurées en euros : saisir le montant des primes assurées sur la période d’arrét

Pour dupliquer les salaires automatiquement, appuyer sur le bouton « COPIER LES VALEURS » sur la
premiere ligne.

Déclarer un sinistre n n n 2

Collectivité Agent Sinistre Historique MO Arrét Pieces
Accueil » Espace Agent > Déclarer un sinistre justificatives
AJOUTER UN ARRET
v Arrét 1 ]
Date de début de l'arrét * Date de fin de l'arrét * Type d’arrét * Date de reprise
| 0310272020 8] | 2810212020 B3] | Maladie Orginaire -] B

Avez-vous un SFT

particulier © SAISIE RE

Non

Période Indice NBI en nombre de SFT
Majoré points praticulier

e = = = m

2020
<Ulu

Détails du caicul des remboursements par période d'amét CALCULER PéRlODE

—rcoon sonpoue
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Le bouton « DETAIL SALAIRE » permet de consulter :

e La situation de I'agent et valeur du point a la période d’arrét
e Le détail du salaire sur 1 mois, 1 jour en 30eme et 1 jour réel

Détail salaire "
(e - - . \
Période Enfant (s) & charge Temps de travail Temps partiel
Valeur du point
Pour 1 mois Pour 1 jour en 30 éme Pour 1 jour réel
TIS 1488,52 49,98
NB 70,29 534 =
IDR 0,00 0.00 0.00
SFT 2,29 0.08 0.08
Indemnités 0.00 00 0.00
Brut 1572,10 52 40 5421
h v

Appuyer sur le bouton « CALCULER PERIODE » et consulter le détail du calcul de la période d’arrét

e Non couvert : Non indemnisable (franchise ou sans couverture d’'un contrat d’assurance)
e Couvert : Indemnisable dans le cadre du contrat d’assurance

MNombre de Type de période Montant 1J Montant CP Total
180272020 28/022020 11 Couvert Plein traitement 530,58 518,04 104862
180272020 28022020 11 Reste & Ch. Plein traitement 558,95 57,56 118,51
D4/02/2020 170022020 14 Mon couvert Plein traitement 675,28 699,32 133460
D4/022020 17/02/2020 14 Reste a Ch. Plein traitement 75,03 73,28 148,29
030272020 03022020 1 Mon couvert Sans traitement 0,00 0,00 0,00

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
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Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.

Si ajout d’'une nouvelle typologie de piece, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Déclarer un sinistre (1] [2] 6 |

Collectivité Agent Sinistre Historigue MO Arrét Piéces
Accueil * Espace Agent » Déclarer un sinistre justificatives
Liste des piéces justificatives
Nom du document Libelié PDF @
Bulletin de salzire FEVRIER | télécharger un fichier .r.l 20/02/2020 B
2020
Certificat médical | tétécharger un fichier £] 20022020 s}

P\ comité médical | ts16cnarger un fichier &)  2om22020

PRECEDENT ABANDONNER VALIDER

Appuyer sur le bouton « VALIDER ».

Déclarer un nouveau sinistre — Congé Longue maladie / Congé Longue durée (fiche)

Suite a I'acces au module de déclaration de sinistre (se référer a I'aide en ligne « Déclarer un nouveau

sinistre »), sélectionner la garantie « Longue maladie / Longue durée », puis saisir les données obligatoires
et optionnelles.

Déclarer un sinistre n n

Collectivité Agent Sinistre
Accueil > Espace Agent > Déclarer un sinistre
Garantie *
I Longue Maladie / Longue Durée v I
Date de survenance * Date de déclaration * Date de séance Date de réception PV
I 02/04/2019 rjl 24/10/2019 = 8 8

Période de validité

Du = Au i

Commentaires

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
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Selon votre base de cotisation :
e Si SFT particulier : choisir « Oui » et saisir le montant correspondant.

Un SFT particulier correspond au cas d’un parent fonctionnaire séparé ou de deux parents fonctionnaires
avec garde alternée ou droit de garde attribuée a un seul parent.

Appuyer sur le bouton « SAISIE SALAIRE » : affichage des éléments requis.
e Indice majoré : saisir I'indice majoré sur la période d’arrét.
e NBI : saisir la nouvelle bonification indiciaire en nombre de points uniquement, sur la période d’arrét.

e Primes assurées en euros : saisir le montant des primes assurées sur la période d’arrét.

Pour dupliquer les salaires automatiqguement, appuyer sur le bouton « COPIER LES VALEURS » sur la
premiere ligne.

Déclarer un sinistre n n =
Collectivité Agent Sinistre Arrét Piéces justificatives
Accuell » Espace Agent » Déclarer un sinistre
AJOUTER UN ARRET

v Arrét 1 ic]
Date de début de I'arrét * Date de fin de l'arrét * Type d’arrét * Date de reprise

02/04/2019 ® 02/10/2019 M Congé Longue Durée v o |
Avez-vous un SFT

particulier © SAISIE SALAIRE

Période Indice Majoré  NBI en nombre de points  SFT praticulier Pnimes assurées en euros

mai 2019 375 15 38 200 COPIER LES VALEURS
juin 2019 375 15 38 200 COPIER LES VALEURS DETAIL SALAIRE
juilet2019 375 15 38 200
aout 2019 375 15 38 200 COPIER LES VALEURS DETAIL SALAIRE
septembre 375 15 38 200 COPIER LES VALEURS
2019

octobre 375 15 38 200 ot swae |
2019

Détails du calcul des remboursements par période d'arrét CALCULER PERIODE

rosio suvar
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Le bouton « DETAIL SALAIRE » permet de consulter :

e La situation de I'agent et la valeur du point a la période d’arrét
e Le détail du salaire sur 1 mois, 1 jour en 30éme et 1 jour réel

Détail salaire X
[ Période Enfant (s) a Temps de travail Temps partiel Valeur du point h
octobre 2019 charge 1.0 0.86 4 686
" : S
Pour 1 mois Pour 1 jour en 30 éme Pour 1 jour réel

TIE 1506.14 50.2 48.59

NBI 60.25 2.01 1.94

IDR 46.99 1.57 1.52

SFT 0.0 0.0 0.0

Indemnités 200.0 6.67 6.45

Brut 1813.38 60.45 58.5

Appuyer sur le bouton « CALCULER PERIODE » et consulter le détail du calcul de la période d’arrét :

e Non couvert : Non indemnisable (franchise ou sans couverture d’'un contrat d’assurance)
e Couvert : Indemnisable dans le cadre du contrat d’assurance

Mombre de jours  Type de période Montant 1) Montant CP Total
D1/10/2019 02/10/2019 2 Couvert Plein traitement 133.02 456.86 179.88
D1/092019 30/092019 30 Couvert Plein traitement 199525 702.90 2693.15
01/08/2019 31/08/2019 kY Couvert Plein traitement 199525 702.50 2693.15
270072019 310072019 5 Couvert Plein traitement 266.03 93.72 359.75
01/07/2019 26/07/2019 26 MNon couvert Plein traitement 1720922 609.18 233340
D1/06/2019 30/06/2019 30 Mon couvert Plein traitement 199525 702.90 2693.15
01/05/2019 31/052019 kY MNon couvert Plein traitement 199525 702.50 2693.15
02/04/2019 30/042019 29 Mon couvert Plein traitement 192574 679.47 260821

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
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Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.

Si ajout d’'une nouvelle typologie de piece, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Déclarer un sinistre 1 | 2] [ 4 |

Collectivité Agent Sinistre Arrét Piéces justificatives
Accuell » Espace Agent > Déclarer un sinistre
Liste des piéces justificatives
Nom du document Libellé PDF © Date
Bulletin de salsire AVRIL I télécharger un fichier L] 2402019 =] ]
2019
Buletin de salaire MAI | téiécharger un fichier 2] 24n0n019 o i
2019
Bulletin de salaire JUIN | télécharger un fichier L] 24n0n019 o] i}
2018
Bulletin de salaire | télécharger un fichier L] 24no0n018 =] o
JUILLET 2019
Bulletin de salaire AOUT I téiécharger un fichier L] 24n02019 =) o
2018
Bulletin de salaire | tétécharger un fichier 2] 2410r019 = i
SEPTEMBRE 2019
Bulletin de salaire | téiécharger un fichier 2| 241022018 =] ]
OCTOBRE 2019
PV comité médical | tétécharger un fichier 2|  2410r2018 ® ]

PRECEDENT ABANDONNER VALIDER

Appuyer sur le bouton « VALIDER ».
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Déclarer un nouveau sinistre — Maternité / Paternité (fiche)

Maternité

Suite a 'accés au module de déclaration de sinistre (se référer a la fiche « Déclarer un nouveau
sinistre »), sélectionner la garantie « Maternité », puis saisir les données obligatoires.

Dféclarrgrrqn s{ni§tre n . - n 5

Collectivité Agent Sinistre Piéces justificatives
Accueil » Espace Agent » Déclarer un sinistre
Garantie *
l Matemité v I
Date de survenance * Date de déclaration *
01/10/2019 " 24/10/2019 ]

micévon o

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».

Saisir la période et sélectionner le type d’arrét.

Déclarer un sinistre n . n n 5

Collectivité Sinistre Piéces justificatives
Accueil > Espace Agent » Déclarer un sinistre
AJOUTER UN ARRET
v Arrét 1 (-]

Date de début de I'arrét * Date de fin de I'arrét * Type d'arrét * Date de reprise

| 02092019 B8] | 1eoe01e ®] | congé Matemité | &

SAISIE SALAIRE
Détails du calcul des remboursements par période d'arrét CALCULER PERIODE

La valeur indicative de I'IR est le montant de I'indemnité de résidence a laquelle a droit un agent public.
L’IR est calculée en appliquant au traitement brut, un taux variable, selon la zone territoriale dans laquelle
est classée la commune ou I'agent exerce ses fonctions.
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Selon votre base de cotisation :
e Si SFT particulier : choisir « Oui » et saisir le montant correspondant.

Un SFT particulier correspond au cas d’un parent fonctionnaire séparé ou de deux parents fonctionnaires
avec garde alternée ou droit de garde attribuée a un seul parent.

Appuyer sur le bouton « SAISIE SALAIRE » afin d’afficher les éléments requis.
e Indice majoré : saisir I'indice majoré sur la période d’arrét.
e NBI : saisir la nouvelle bonification indiciaire en nombre de points uniquement, sur la période d’arrét.

e Primes assurées en euros : saisir le montant des primes assurées sur la période d’arrét.

Pour dupliquer les salaires automatiquement, appuyer sur le bouton « COPIER LES VALEURS » sur la
premiere ligne.

Déclarer un sinistre - n n n -

Collectivité Agent Sinistre Arrét Piéces justificatives
Accuei Espace Agent » Deéclsrer un sinistre
AJOUTER UN ARRET
v Armét 1 [i]
Date de début de I'arrét * Date de fin de I'arrét * Type d'arrét * Date de reprise
01/10/2019 =] 2/01/2020 =} Congé Matemnité v =

Avez-vous un SFT

rticuli
particulier © SAISIE RE

Non

Indice Majoré  NBI en nombre de points  SFT praticulier  Primes assurées en euros

2019

2019
2018
janvier 2020 375 15 38 200 m

Détails du cakul des remboursements par période d'arrét CALCULER PERIODE

PRECEDENT ABANDONNER SUIVANT
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Le bouton « DETAIL SALAIRE » permet de consulter :

e La situation de I'agent et la valeur du point a la période d’arrét
e Le détail du salaire sur 1 mois, 1 jour en 30éme et 1 jour réel

Détail salaire x

Période

octobre 2019 2 1.0 1.0 4 686

Temps partiel Valeur du

Enfant (s) & charge Temps de travail

Pour 1 mois Pour 1 jour en 30 éme

INBI 70.28 234 227
DR 0.0 0.0 0.0
SFT 713.79 2.46 2.38
Indemnités 200.0 B.67 6.45
Brut 2101.33 70.04 B7.78

Appuyer sur le bouton « CALCULER PERIODE » et consulter le détail du calcul de la période d’arrét.

e Non couvert : Non indemnisable (franchise ou sans couverture d’'un contrat d’assurance)
e Couvert : Indemnisable dans le cadre du contrat d’assurance

Du Au Nombre de jours  Type de période Montant IJ Montant CP Total
01/01/2020 02/01/2020 2 Couvert Plein traitement 137.70 45.73 186.43
0122018 MMMy 31 Couvert Plein fraitement 2065.54 731.02 279656
01172019 01209 30 Couvert Plein fraitement 2065.54 731.02 2 T96.56
D1M1072018 MN1020e 31 Couvert Plein traitement 2065.54 731.02 279656

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».

Paternité

Suite a 'accés au module de déclaration de sinistre (se référer a la fiche « Déclarer un nouveau
sinistre »), sélectionner la garantie « Maternité », puis saisir les données obligatoires.

Déclarer un sinistre n n

Collectivité Agent Sinistre
Accuel  Espsce Agent  Déclarer un sinistre
Garantie *
| Matemié -\
Date de survenance * Date de déclaration *
21/102018 =] 24/10/2019 |

s

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».

Saisir la période et sélectionner le type d’arrét.
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Saisir le montant global CDC (Caisse des dépbts et consignation) si connu.
Selon votre base de cotisation :
e Si SFT particulier : choisir « Oui » et saisir le montant correspondant.

Un SFT particulier correspond au cas d’un parent fonctionnaire séparé ou de deux parents fonctionnaires
avec garde alternée ou droit de garde attribuée a un seul parent.

Appuyer sur le bouton « SAISIE SALAIRE » affichage des éléments requis.

e Indice majoré : saisir 'indice majoré sur la période d’arrét
e NBI : saisir la nouvelle bonification indiciaire en nombre de points uniquement, sur la période d’arrét
e Primes assurées en euros : saisir le montant des primes assurées sur la période d’arrét

Pour dupliquer les salaires automatiquement, appuyer sur le bouton « COPIER LES VALEURS » sur la
premiére ligne.

Déclarer un sinistre n n n =

Collectivité Agent Sinistre Arrét Piéces justificatives
Accuell > Espace Agent > Déclarer un sinistre
AJOUTER UN ARRET
v Arrét 1 [ ]
Date de début de I'arrét * Date de fin de I'arrét * Type d’arrét * Date de reprise
| 21102019 a] |30 = | [ Congé Patemité 11jours ] =
Si vous disposez du relevé de la Caisse des Dépots et Montant journalier CDC

Consignations — saisir le montant global CDC

Avez-vous un SFT

articulier @

P SAISIE SALAIRE
Période Indice Majoré NBI en nombre de points  SFT praticulier Primes assurées en euros
2019

Détails du calcul des remboursements par période d'amrét

ol CALCULER PERIODE
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Le bouton « DETAIL SALAIRE » permet de consulter :

e La situation de I'agent et valeur du point a la période d’arrét
e Le détail du salaire sur 1 mois, 1 jour en 30éme et 1 jour réel

Detail salaire X
y '
Période Enfant (s) a charge Temps de travail Temps partiel Valeur du point
octobre 2019 2 1.0 1.0 4 686
R R R R R R R R R R R R R R R R RRRRRRRRRRRRERRRRRRRRRRR
Pour 1 mois Pour 1 jour en 30 éme Pour 1 jour réel
TIB 1757.25 58.58 56.69
NEI 70.29 2.24 2.27
IDR 0.0 0.0 0.0
SFT 73.79 2.46 2.38
Indemnités 2000 6.67 6.45
Brut 2101.33 70.04 67.78
. 7

Appuyer sur le bouton « CALCULER PERIODE » et consulter le détail du calcul de la période d’arrét

e Non couvert : Non indemnisable (franchise ou sans couverture d’'un contrat d’assurance)
e Couvert : Indemnisable dans le cadre du contrat d’assurance

Nombre de jours  Type de péricde Montant IJ Montant CP Total

211072018 IMMD2019 1 Couvert Plein fraitement T57.36 268.04 1025.40

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».

Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les pieces justificatives nécessaires.

Si ajout d’'une nouvelle typologie de piece, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Déclarer un sinistre n n n

Collectivité Agent Sinistre Amét Piéces justificatives
Accueil » Espace Agent * Declarer un sinistre
Liste des piéces justificatives

MNom du document Libellé PDF @ Date

Bulletin de salaire | t#16cnarger un fichier L] 24an02018 ] (]
OCTOBRE 2019

Certificat de grossesse | télécharger un fichier X I 24/10/2019 as [ur
Copie de livret de famile I 1élécharger un fichier T I 24/10/2019 - i
Certificat de naissance [té&harger un fichier L] 2sn0n09 =] (]
Décompte de Ila Caisse I télécharger un fichier "'I 24/10/2019 - O

des Dépots et
Consignation

oo uoes

Appuyer sur le bouton « VALIDER ».
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Déclarer un nouveau sinistre — Décés (fiche)

Suite a I'accés au module de déclaration de sinistre (se référer a I'aide en ligne « Déclarer un nouveau

sinistre »), sélectionner la garantie « Déces », puis saisir les données obligatoires et ajouter les données
optionnelles.

Accueil  Collectivité ~ Agent/Sinistre ~ Médical ~

Simulateurs ~
Déclarer un sinistre n
Agent Sinistre
Accueil » Déclarer un sinistre
Garantie *
| Déceés v |
Date de survenance * Date de déclaration *

| 02102019 =] out02010 =)

| icioor

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
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Saisir les données obligatoires.

Le bouton « +Ajouter un bénéficiaire » permet d’ajouter un ayant droit. Saisir ensuite toutes les données

obligatoires.

Appuyer sur « CALCULER CAPITAL DECES ».

Affichage du montant du capital décés : Traitement indiciaire brut, Majoration enfant(s) a charge et total.

Le bouton « APERCU » permet d’obtenir un document récapitulatif sauvegardable et imprimable.

Accueil  Collectivité ~ Agent/Sinistre ~ Médical ~ Simulateurs ~

Déclarer un sinistre n H n n

Collectivité Agem Sinistre Décés
Accueil » Espace Agent » Déclarer un sinistre
Statut de 'agent Date de naissance de l'agent
Titulaire 15/01/1970
Cause du Décés * Indice majoré * MNombre d'enfants & charge *
Accident du travail v 375 1

Code parenté Date de naissance

CALCULER CAPITAL DECES

Traitement indiciaire brut Majoration enfant(s) & charge Total

Piéces justificatives

Suppression
de la ligne
bénéficiaire

" recor T T

Appuyer sur « SUIVANT ».
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Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.

Si ajout d’'une nouvelle typologie de piece, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Déclarer un sinistre n n

Collectivicé Agent Sinistre Déces Piéces justificatives
Accueil » Espace Agent . Déclarer un sinistre
Liste des pieces justificatives

Nom du document Libellé POF © Date

Acte de décés | télécharger un fichier L]  o0z102019 B @
Attestation sur fhonneur I sgiécharger un fichier L] oaozo10 (] @
Avis de non impositon | tgiécharger un fichier L] o02010 & @
Bullatia de salake | :éiécharger un fichier L] oa02010 = @
Copie d'arrété | :éiécharger un fichier &1 oz102010 = i
Centficat de décés [éiécharger un fichier 2] ocaoz010 = @
Certificat de scolarisd | :éiécharger un fichier 2] oanozo10 ) @
Déclaration de décés | télécharger un fichier A] oeno2010 ® ]
Extrait d'acte de naissance I :éiécharger un fichier i 02/10/2019 ™ @
Photocopie carte | :élécharger un fichier 2| oa02019 i i
d'invalidie

PRECEDENT ABANDONNER VALIDER

Appuyer sur le bouton « VALIDER ».
Imprimés de gestion
Les imprimés de gestion sont accessibles par plusieurs points d’entrée :

e Depuis la page d’accueil et 'espace collectivité : I'identification de la collectivité est pré-remplie sur
'ensemble des imprimés.

o Depuis I'espace agent/sinistre : I'identification de la collectivité et de 'agent sont pré-remplies sur
'ensemble des imprimés.

Types d'imprimés :

Déclaration de déces

Déclaration d’accident

Bon de prise en charge

Demande de contre visite médicale
Demande d’expertise médicale
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Espace Sinistre

743 1 Coordonntes Gras Savere W v | & Semne o[ Bl v 1 © S cécommocr

GRAS SAVOYE

Espace Sinistre

Aecuel | RechercveAgare | Expace Agent

[ Modifier informations Agent

Collectivité | | 0 Ajouter un amét
Agent -

Nom patronymicue  Né (e)ie NI No.SSHNMNNNINN C% S5 Meviculel  Régime CHRAC
Atemps Conpiet

Détais agent

Garantie Date de e

Antésiorté périodes daméts MO ) g
: H
AT
i i ¢
n
Page Ezpace Sinistrz .

» Espace sinisire

» Synthése sinistre

» Modifer un sinistre

» Ajouter un amét

» Déclarer une rechute

» Consulter des frais médicaux

» Demander une contre visite médicale

» Consutter l'instruction d'une contre visite médicale

» Demander une expertise médicale

» Consutter l'instruction d'une expertise médicale

» Liste des piéces justificatives

» Liste des piéces manquantes

» Informations

» Simulateurs - Calcul des droits

» Simulateurs - Calcul du capital décés

» Simulateurs - Calcul du nombre de jours
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Espace sinistre

Depuis la Synthése Agent, sélectionner I'un des sinistres existants permet d’accéder a I'Espace Sinistre.
L’Espace sinistre se présente sous la forme de trois onglets :

e Synthése Sinistre
e Pieces
e Informations

Syntheése sinistre

La synthése sinistre, selon le type de risque, se décompose en plusieurs blocs :

e |dentification collectivité et agent
e Visualisation du détail agent
e Sinistre : Garantie, Date de survenance, Date de déclaration, Date de reprise
o Pour un sinistre de type AT/MP : données détaillées du formulaire de déclaration de
I'accident de service ou maladie professionnelle, sélectionner le bouton PDF
e Arréts (Etat, nature, période, montant théorique et montant réglé)
e Frais Médicaux (si sinistre de type AT/MP) : liste des frais médicaux associés
e Contre visite médicale
o Données détaillées du formulaire de demande de contre visite médicale
o Données détaillées de l'instruction de la contre visite médicale
e Expertise médicale
o Données détaillées du formulaire de demande d’expertise médicale, cliquer sur le bouton
por I8
o Données détaillées de l'instruction de I'expertise médicale
e Historique Date de reprise
e Périodes de validités

Modifier un sinistre

Depuis I'onglet Synthése Sinistre de I'Espace Sinistre, il est possible de modifier les informations relatives a
un sinistre.

Pour la procédure, se référer a la fiche jointe.
Modifier un sinistre (fiche)
Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson Li*I*lil

Accueil = Collectivité | Agent/Sinistre | Médical Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public I //

Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.
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La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.

Espace agent/sinistre €@

Nom / Nom patronymique Prénom
N° de sécurité sociale Matricule
N° de sinistre

Q RECHERCHE

Sélectionner I'un des sinistres existants.

Liste des sinistres existants

Date de survenance Date de fin de demier Date de reprise activité. ~ Garantie @ Date de déclaration Régularization
amét

25112018 MO 03122018

290072018 11/110/2019 ATMP 2112018

14/05:2018 13/05:2018 CLM/ICLD 09/08:2018

Le bouton: # permet de modifier les informations relatives au sinistre sélectionné.

Sinistre Fam |
Garantie Date de survenance Date de déclaration Date de reprise
MO 170072017 2000712017 23/08/2017

Antériorité périodes d'arréts MO +

Une fois les modifications effectuées, il est nécessaire d’appuyer sur le bouton « VALIDER » pour les
prendre en compte.

Modifier un sinistre n

Modifier un sinistre
Accueil » Espace Sinise » Modifier un sinistre

Date de séance
| =)
Date de reprise
l -]

Historique Date de reprise

Période de validité

Valider par le bouton d’action « Valider » ou abandonner I'étape de modification par le bouton d’action
« Abandonner ».

La fonction plier/déplier permet d’accéder au détail de I'historique des modifications du sinistre.
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Ajouter un arrét

Depuis I'Espace Sinistre, il est possible d’ajouter un arrét a un sinistre grace au menu latéral.

Pour la procédure, se référer a la fiche jointe.
Ajouter un arrét (fiche)
Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson hi*I*hi

Accueil =~ Collectivité | Agent/Sinistre | Médical = Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public // _,c"
Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.
La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.

Espace agent/sinistre @

Q| RECHERCHE

Sélectionner le sinistre concerné dans la liste des déclarations de sinistres a terminer ou dans la liste des
sinistres existants.

Liste des déclarations sinistres a terminer

Date de survenance Date de fin de demier Date de reprise activité Garantie Date de déclaration Actions
amét

02M10/2019 10/10/2019 MO 25102019 ]

20/06/2019 ATMP 040772019 i
Liste des sinistres existants

Date de survenance Date de fin de dernier Date de reprise activité Garantie @ Date de déclaration Régularisation €

amét
30/07/2015 310772015 MO 02/08/2018
01/02/2018 24/09/2019 27/02/2018 ATMP 01/02/2018

Guide utilisateur - ADP Public Extranet



Sélectionner « Ajouter un arrét » dans le menu latéral.

Espace Sinistre

Accost » Recherche Agent ) Espece Agent 1 © i

[# Modadier informations Agent

Collectivité —- bl

w0 R

& Déclarer une rechute

2 . i - [ Demander une expertise médicale
Nom patronymique  Né (e)ie ] 1] | no.ss Tl T | cess] || mavicue ] 1] | reaime 1N |
Atemps I l B Simuateurs
@ Imprimés ce gestion
> Détails agent
ww  Sinistre
Garantie Date de survenance Date de déclaration Date de reprise
ATMP 010272018 01022018 270272018
ATMP REsULTATS: 3 IR DEPUER TOUT

e £ Accident de trajet du 010272018 08:00 [ 0102/2018 - 260272018
e §§ Rechute Accident de trajet du 091102019

e E§ Rechule Accident de trajet du 02092019

Arrdts RESULTATS: 2 [ DEPUER TOUT

foge -2 mew e i () Rechute ATMP %] 02092019 - 24092019 § 94045 e

e £y Accidentde Trajel [ 02022018 - 26022018 § 99423 [7) 23032018 § 99423

> Histonque Date de repnse

Frais médicaux Y rRésuttars 2 B oérusrTOUT
ma @ Décomple [ mmrzms-ugnzrzms- . & 027 o B
me @ Décomple gowz/zms-zemfzms n . & 10000 o B

Contre-visite médicale RESULTATS 0 B DEPUER TOUT

Expertise médicale RéEsuLTats 0 I8 DEPLER TOUT
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Saisir la période et sélectionner le type d’arrét.
Selon votre base de cotisation :
e Si SFT particulier : choisir « Oui » et saisir le montant correspondant.

Un SFT particulier correspond au cas d’un parent fonctionnaire séparé ou de deux parents fonctionnaires
avec garde alternée ou droit de garde attribuée a un seul parent.

Appuyer sur le bouton « SAISIE SALAIRE » : affichage des éléments requis.
¢ Indice majoré : saisir I'indice majoré sur la période d’arrét.
e NBI : saisir la nouvelle bonification indiciaire en nombre de points uniquement, sur la période d’arrét.

e Primes assurées en euros : saisir le montant des primes assurées sur la période d’arrét.

Pour dupliquer les salaires automatiquement, appuyer sur le bouton « COPIER LES VALEURS » sur la
premiére ligne.

AJOUTER UN ARRET

v Armét 1 ]
Date de début de I'arrét * Date de fin de I'arrét * Type d’arrét * Date de reprise
02/06/2018 = 02/07/2018 = Hospitalisation MO v B
Avez-vous un SFT
particulier @
SAISIE SALAIRE

SFT
praticulier

Indice: NBI en nombre de
Majoré points

juin 2018 365 10 0

Période

juillet 2018 365 10 0

s du calcul des remboursements par période d'amét CALCULER PERIODE

ABANDONNER

Le bouton « DETAIL SALAIRE » permet de consulter :

e La situation de I'agent et la valeur du point a la période d’arrét
e Le détail du salaire sur 1 mois, 1 jour en 30éme et 1 jour réel
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Détail salaire X

Période Enfant (s) a charge Temps de travail Temps partiel

juin 2018 00 1,00 1,00

Valeur du point

4,69

Pour 1 mois Pour 1 jour en 30 éme Pour 1 jour réel
TIB 1710,39 57,01 57,01
NBI 46,86 1,56 1,56
IDR 0,00 0,00 0,00
SFT 229 0,08 0,08
Indemnités 0,00 0,00 0,00
Brut 175954 58,65 58,65
\ s

Appuyer sur le bouton « CALCULER PERIODE » et consulter le détail du calcul de la période d’arrét :

e Non couvert : Non indemnisable (franchise ou sans couverture d’'un contrat d’assurance)
e Couvert : Indemnisable dans le cadre du contrat d’assurance

Du Au Nombre de Type de période Montant IJ Montant CP Total
jours

01/07/2018 02/07/2018 2 Couvert Plein traitement 108,57 0,00 105,57

01/07/2018 02/07/2018 2 Reste a Ch. Plein traitement 11,73 0,00 11,73

02/06/2018 30/06/2018 29 Couvert Plein traitement 1530,80 0,00 1530,80

02/06/2018 30/06/2018 29 Reste a Ch. Plein traitement 170,09 0,00 170,09

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.

Si ajout d’'une nouvelle typologie de piéce, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Liste des pieces justificatives
Nom du document Libellé PDF @

Bulletin de salaire MAI 2018 | télécharger un fichier .l.l 19/12/2019 i

Bulletin de salaire JUIN I télécharger un fichier .1.' 19/12/2019 i

2018

Bulletin de salaire JUILLET [ tgécharger un fichier 2] 191212019 i

2018

Certificat medical | telecharger un fichier L] 191222019 s

Demande de prestations _ aout.pdf ra 11/06/2018 in

Demande de prestations I scntembre pdt & 11/08/2018 i

PRECEDENT ABANDONNER VALIDER

Appuyer sur le bouton « VALIDER ».
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Déclarer une rechute

Dans le cadre de la gestion d’un sinistre AT/MP, il est possible de déclarer une rechute.

Pour la procédure, se référer a la fiche jointe.
Déclarer une rechute (fiche)
Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson Li*I*lad

Accueil = Collectivité | Agent/Sinistre | Médical = Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public // _;"
Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.
La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.

Espace agent/sinistre @

Q. RECHERCHE

Sélectionner le sinistre AT/MP concerné dans la liste des déclarations de sinistres a terminer ou dans la liste
des sinistres existants.

Liste des déclarations sinistres a terminer

Date de survenance Date de fin de dernier Date de reprise acfivité Garantie Date de déclaration Actions
amét

02M0/2018 10/10/20189 MO 25M0/2018 i

20/06/2019 ATMP 04M07/2019 O

Liste des sinistres existants

Date de survenance Date de fin de demier Date de reprise acfivité Garantie Date de déclaration Reégularisation €
amét

30/07/2018 31/07/2018 MO 02M05/2018

01/02/2018 24/092019 2702720138 ATMP MMm2/2013
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Sélectionner « Déclarer une rechute » dans le menu latéral.

Espace Sinistre

Accuel > Recherche Agent » Espace Agent 7 ©ionoe ©

Synthése Sinistre Piéces | Informations [# Modifier informations Agent

- sor .
Collectivité - . l GARANTIES CONTRAT DUREE LEGALE % Alouter un arét

s N 0 -
ge Ii Déclarer une rechute

[7 Demander une expertise médicale

Nom patronymique  Né(e)ie | || | no.ss Tl [l | cess]]|| matricue [ [ | reoime i 1] ]

Atemps 'v I B Simulateurs >
2 Imprimés de gestion >

> Détails agent

e Sinistre /7 0

Garantie Date de survenance Date de déclaration Date de reprise

ATMP 010272018 01/02/2018 2710272018

ATMP RESULTATS:3 [ DEPUER TOUT
mee £ Accident de trajet du 010272018 03:00 [ 01/02/2018 - 2600272018 e R

mee @ Rechule Accident de trajet du 0V10/2019

||

e ) Rechute Accident de trajet du 020972019

Arréts RESULTATS; 2 I8 DEPUIER TOUT
Sogue - £n e e et s [ Rechute ATMP %) 02092019 - 24092019 § 940.45 o
me £ Accidentde Trajel [®] 02/02/2018 - 260022018 § 99423 [ 230372018 § 99423 L3

Frais médicaux Y Résuutats:2 IR DEPUER TOUT
mee g Décomple [ o1mrzms-ummo1s. - . & 2027 e R
wme @& Décomple gmmms-zemwom. - . & 100.00 e R

Contre-visite médicale RESULTATS: 0 IR DEPLIER TOUT

Expertise médicale RESULTATS: 0 IR DEPLER TOUT

Saisir la date de survenance de la rechute et un éventuel commentaire dans le champ prévu a cet effet.

Date de la rechute * Date de déclaration de la rechute * Date de séance
[ 2510612018 gl | 19122019

Commentaires

I [

ABANDONNER

SUIVANT

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
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Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.

Si ajout d’'une nouvelle typologie de piéce, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Liste des piéces justificatives
Nom du document Libellé PDF @ Date

Certificat medicsl | télécharger un fichier r| oanzooe =

Déclaration d'accident de . P S 1810712019 =)

travail df

Déclaration d'accident de SKMBT 36180617173100.pdf # 17/06/2019 =]

travail

Déclaration d'accident de CERTIFICAT AT INITIAL pdf & 25/06/2018 =]

travail

s

Appuyer sur le bouton « VALIDER ».
Consulter des frais médicaux

Dans le cadre de la gestion d’un sinistre AT/MP, il est possible de consulter des frais médicaux sur I'espace
sinistre de I'agent concerné.

Pour la procédure, se référer a la fiche jointe.
Consulter des frais médicaux (fiche)
Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson 1i*1*ll

Accueill  Collectivité | Agent/Sinistre | Médical =~ Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public
Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.
La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.
Espace agent/sinistre @

Nom / Nom patronymigue Prénom
N° de sécurité sociale Matricule

N® de sinistre

Q RECHERCHE
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Sélectionner le sinistre AT/MP concerné dans la liste dans la liste des sinistres existants.

Liste des sinistres existants

Date de survenance Date de fin de demier Date de repnse activité Garantie € Date de déclaration Régularisation 6@

amét

30/07/2018 30TEME MO 021082018
01/D2/2018 24/D9/2019 2702/2015 ATMP 01/D2/2018

La liste des frais médicaux relatifs au sinistre sélectionné se trouve dans la synthese sinistre.

T
Collectivité GARANTIES CONTRAT

Agent
Nom patronymique  Né (e} le No. 55 Clé 55 Matricule Régime
Atemps
» Détails agent
Garantie Date de survenance Date de déclaration Date de reprise
ATMP 20042018 27472015
TMP RESULTATS:2 B DEPLIER TOUT

e [y Accident de du 200042018 11:30 [ 20:042018 - 07092018

me [y Rechute Accident de senvice du 02112019

w Y Rechute Accident de service du 16092019 [7] 16092019 - 31102019

Armréts RESULTATS: 1 DEFLEER T

e By Accident de Service [0) 21042018 - 15112018 & 784841 [ 14082019 § 544421

» Historique Diate de reprise

Frais médicaw YT RESULTATS:7 DEPLIER TOUT

e B Décompte [® 17052018 - 17052013 [ Pl 612

wa (@ Décomple [ 050722018 - 050772018 [ [

v Y Décomple [T 2000472015 - 20042013 [ & 4057

e [ Décompte [ 200472018 - 200422015 [ _ & 2%1
wee gy Décomple [=) 17052018 - 07062013 [ P =

wae ) Décompte [ 280472018 - 28042013 [ B & a7

wee @ Décompte [ 280472018 - 17052015 [ [ R L

Contre-visite médicale RESULTATS:0 B DEPLIER TOUT

Expertise médicale RESULTATS:0 B DEPLIER TOUT
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Le bouton : o permet de consulter le détail du décompte.

Le bouton : E permet d’enregistrer/imprimer le récapitulatif du décompte.

8 e 5 7o S 3

Etat du décompte Traité Motif du décompte
Date de Fin de soins Date de N® de facture Type de Mode de Coordonnées bancaires (IBAN)
debut réception bénéficiaire e
17052018 170572018  18/07/2018 Praticien v I 1
Type d'actes Montant frais réels Nombre dactes Montant unitaire de lacte Montant du
remboursement
ACTES KINE RHUM 103.58 0.0 2.15 93.58

Demander une contre visite médicale

Dans le cadre de la gestion d’un sinistre MO ou d’un sinistre AT/MP, il est possible de demander une contre
visite médicale.

Pour la procédure, se référer a la fiche jointe.
Demander une contre visite médicale (fiche)

Deux points d’accés sont disponibles pour déclarer une contre visite médicale.

1. Sélectionner « Médical » puis « Demander une contre visite médicale » dans le menu de navigation.

; FAQ | Coordonnées Gras Savoye WTW v | & Bienvenue Mme Véronique BOUSSAC v | (O Se déconnecter

GRAS SAVOYE

pwwers Watson Wi'he

Accuell  Collectivité + Agent/Sinistre « | Médical v| Simulateurs «

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public

Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.

2. Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson Li*I*ld

Accuell Collectivité Agent/Sinistre Médical Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public

Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.
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La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.

Espace agent/sinistre €@

Nom / Nom patronymique Prénom
N° de sécurité sociale Matricule
N° de sinistre

Q RECHERCHE

Sélectionner « Demander une contre visite médicale » dans le menu latéral.

Espace Agent
AcCue
S\ & Anent B e ea
Collectivité ] BF
Agent - |
Nom patronymique | | Né (e) le o No. §§ = Clé SS W Matricule ‘Ml B Simulateurs >
Régime B A temps | |
& e Qe >
Date de survenance Date de fin de demier Date de reprise activité Garantie Date de déclaraion Actions
amét
01052019 30062019 MO 20062019 -]
Date de survenance Date de déclaraion Réguiarisation
o
052015
s @ Toutes | Non évaluées +
Nom du document Libelké: POF © Dute Conformité
Pas de donndes
Suite aux deux points d’accés, la fiche de I'agent sélectionné est présentée.
Collectivité i} | D %

Agent [l D

Nom patronymiquelll I Né () le I I No. SSI I cié sS 1 Matricule | I
Régimel] W Atemps | Y

Détails agent

o

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
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Compléter les champs obligatoires de la demande de contre visite médicale.
Le bouton « APERCU » permet d’obtenir un document récapitulatif sauvegardable et imprimable.
Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».

Il est alors possible d’ajouter une piéce justificative.

I "I I tebecharger un fichier [} I 200002000 [ =] |

oo uoen

Appuyer sur le bouton « VALIDER ».
Consulter l'instruction d’une contre visite médicale

Dans le cadre de la gestion d’un sinistre MO ou d’un sinistre AT/MP, il est possible de consulter I'instruction
d’une contre visite médicale.

Pour la procédure, se référer a la fiche jointe.
Consulter l'instruction d’une contre visite médicale (fiche)
Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson Li*I*ld

Accueil = Collectivité | Agent/Sinistre | Médical Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public
Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.
La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.

Espace agent/sinistre €@

Nom / Nom patronymique Prénom
N° de sécurité sociale Matricule

N® de sinistre

Q RECHERCHE

Sélectionner I'un des sinistres MO ou AT/MP existants.

Date de survenance Date de fin de demier Date de reprise activité ~ Garantie @ Date de déclaration

amét

ra e
"
]
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o
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Le bouton : o permet de consulter I'instruction de la contre visite médicale.

Le bouton : IEI permet d’enregistrer/imprimer le récapitulatif de la contre visite médicale.

Contre-visite médicale RESULTATS: 1 B DEPLIER TOU

e [ MO [ D3H122019 ammoze © [

Date de demande client Date de demande GS Moyen de demande
0322019 03122019 Email
Date de résultat client Date contrdle réalisé
0&M22018 05/122019
Sous-traitant
H B | .
Contrat
H = ||
Mémo
nstruchon contre visite médicale armét médicalement justifié
Période d'arrét Date de reprise théorique Sorties
25M172019 - 15122018 Libres

v Historique des commentaires

AJOUTER UN COMMENTAIRE

Demander une expertise médicale

Dans le cadre de la gestion d’un sinistre CLM/CLD ou d’un sinistre AT/MP, il est possible de demander une

expertise médicale.

Pour la procédure, se référer a la fiche jointe.
Demander une expertise médicale (fiche)

Deux points d’accés sont disponibles pour demander une expertise médicale.

1. Sélectionner « Médical » puis « Demander une expertise médicale » dans le menu de navigation.

}\ FAQ | Coordonnées Gras Savoye WTW v | & Bienvenue Mme Véronigue BOUSSAC v | O Se déconnecter

GRAS SAVOYE

Wiks Towers Watson LI%1'L1

Accueil Collectivité v Agent/Sinistre v | Médical v Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public

Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.
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2. Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson Li*I*ll

Accueil =~ Collectivité | Agent/Sinistre | Médical Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public //
Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.

La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.

Espace agent/sinistre €@

Nom / Nom patronymique Prénom
N° de sécurité sociale Matricule
N° de sinistre

Q, RECHERCHE

Sélectionner « Demander une expertise médicale » dans le menu latéral.

Espace Agent
Accue
L] -
Collectivité | B Fiche récapitulat
Agent =
7 e Age
Nom patronymique | Né (e) le | No. S§ =] Cle SS M Matricule M B s e N
Régime | Atemps | ]
Détails agent e expertise médicale I
és de ge >
Situation agen
3 |
Date de survenance Date de fin de demier Date de reprise activité Garante Date de déclaraion Actions

ste des pieces @ Toutes  Non évz +
Nom du document Libelié POF @ Date Conformité

Pas de données

Suite aux deux points d’acces, sélectionner le sinistre concerné par cette demande d’expertise.

Date de survenance Date de déclaration Garantie Date de fin d’arrét Date de reprise activité

ATMP 30/07/201

ABANDONNER SUIVANT

w

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
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Compléter la demande d’expertise médicale.

Le bouton « APERCU » permet, une fois les champs obligatoires complétés, la visualisation,
'enregistrement ou I'impression de la demande d’expertise médicale.

Appuyer sur le bouton « SUIVANT ».
Il est alors possible d’ajouter une piéce justificative ainsi qu’'un commentaire.

Demande d'Expertise
médicale n n n

Agent Expertise médicale Piéces justificatives

Accuei Demasnde d'Expertise médicsie

Liste des piéces justificatives
Nom du document Libellé PDF @ Date

Pss de données

sonwoues

Appuyer sur le bouton « VALIDER ».
Consulter I'instruction d’'une expertise médicale

Dans le cadre de la gestion d’un sinistre CLM/CLD ou d’un sinistre AT/MP, il est possible de consulter
linstruction d’'une expertise médicale.

Pour la procédure, se référer a la fiche jointe.
Consulter l'instruction d’une expertise médicale (fiche)
Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson Li*I*ll

Accueil Collectivité | Agent/Sinistre || Médical Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public .

Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.
La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.

Espace agent/sinistre @

Nom / Nom patronymique Prénom
N° de sécurité sociale Matricule

N° de sinistre

Q| RECHERCHE
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Sélectionner I'un des sinistres CLM/CLD ou AT/MP existants.

Date de survenance Date de fin de demier Date de reprise activité Garante @ Date de déclaration Régularisation @
amit

15/07/2019 oc 02/08/2019

|15.‘05.‘2073 15/0002018 ATMP 25/08/2013 |

168/05/2013 25/05/2018 28/05/2018 MO Da/Dar2013

Le bouton : e permet de consulter l'instruction de I'expertise médicale.

Instructions expertises médicales RESULTATS B DEFLIER TC
[ 28062018 =Y
Date de demande Date de prise en charge GS Date de connaissance du RDV
Date réalisation de I'expertise Date de réception du rapport Date de remise du rapport d'expertise
NEME1E d'expertise au client

Liste des piéces justificatives

Depuis I'Espace Sinistre, il est possible d’ajouter les piéces justificatives nécessaires en fonction du type de
sinistre.

Pour la procédure, se référer a la fiche jointe.

Vous trouverez également en annexe la liste des piéces obligatoires et complémentaires par risque.
Liste des piéces justificatives (fiche)
Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation.

GRAS SAVOYE

WillisTowersWatson hi*I'hi

Accuell Collectivité Agent/Sinistre Médical Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public /', » }( _‘
Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.
La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.

Espace agent/sinistre @

Nom / Nom patronymique Prénom
N° de sécurité sociale Matricule
N° de sinistre

Q. RECHERCHE
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Sélectionner I'un des sinistres existants.

Liste des sinistres existants

Date de survenance Date de fin de demier amét  Date de reprise aciivité Garantie €@ Date de déclaration
270672017 27062017 28/068/2017 MO 29/06/2017
18M11/2016 25M1/2016 261112016 MO 18M1/2016
04r11/2018 04r11/2016 05/11/2016 MO a7rM1/2016

Sélectionner I'onglet « Piéces ».

Synthése Sinistre

Collectivité | | GARANTIES CONTRAT DUREE LEGALE

Agent

Nom patronymique | P neeie™ D No.ss | B cie ss] Ml Matricule | [l
| -

Régime[ [ Atemps|

> Détails agent

Sinistre s 0
Garantie Date de survenance Date de déclaration Date de reprise
MO 2710612017 29/06/2017 2810612017
» Antériorité périodes d'arréts MO +
Arréts RESULTATS: 1 [} DEPLIER TOUT

Tae Y Maladie Ordinaire [ 27/062017 - 27/062017 & 51.24

% Historique Date de reprise
» Périodes de validité +

Contre-visite médicale RESULTATS: 0 B} DEPLIER TOUT
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Une liste de typologie de documents est proposée par défaut.
Le bouton de téléchargement permet d’ajouter les piéces justificatives nécessaires.
Si ajout d’'une nouvelle typologie de piece, appuyer sur le bouton « + » et télécharger le document.

Le bouton: ¢ permet de modifier le libellé du document.

o st

Collectivité T
Agent —
Nom patronymique  Né (e) le P No. SS B ciess B Matricule B Régime ]
Atemps [ ]
Garantie Date de survenance Date de déclaration Date de reprise
| 1 [ | L
Liste des piéces justificatives Li ] Toutes | Non évaluées

Nom du document Libelé PDF @ Conformité

Bulletin de salaire OCTOBRE 2012 téléc harger un fichier + | 20122018 Mon évalués
Bulletin de salaire NOVEMBRE télécharger un fichier & 20M272018 Non évaluée
2M2

Bulletin de salaire DECEMBRE téléc harger un fichier + 201122018 Non évaluée
22

PV comité médical PV Comilé médical -r&f 1810812018 Non évaluée
Bulletin de salaire Blounstin ge paie svrilpdf & 11/0872016 Non évaluée
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Liste des pieces manquantes

Depuis I'Espace Sinistre, il est possible de consulter les piéces justificatives manquantes en fonction du type
de sinistre.

Pour la procédure, se référer a la fiche jointe.
Liste des pieces manquantes (fiche)
Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson Li*I*ld

Accueil = Collectivité | Agent/Sinistre | Médical = Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public //
Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.
La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.

Espace agent/sinistre €@

Q RECHERCHE

Sélectionner le sinistre concerné dans la liste des déclarations de sinistres a terminer ou dans la liste des
sinistres existants.

Liste des déclarations sinistres a terminer

Date de survenance Date de fin de demier Date de reprise acfivité Garantie Date de déclaration Actions
amét

02M0/2018 10/10/20189 MO 25M0/2018 i

20/06/2019 ATMP 04M07/2019 O
Liste des sinistres existants

Date de survenance Date de fin de demier Date de reprise acfivité Garantie Date de déclaration Reégularisation €

amét
30/07/2018 31072018 MO 02M03/20138
01/02/2018 240942019 27M2/2018 ATMP MMm2/2018

Sélectionner 'onglet « Pieces ».
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Synthése Sinisire Piéces Informations

Collectivité [ | GARANTIES CONTRAT DUREE LEGALE

Agent

Nom patronymique P né (e) le 0 No. sS I cie ss)l lmatricule] [l
Régime P Atemps [ |

» Details agent

Sinisire FA
Garantie Date de survenance Date de déclaration Date de reprise
MO 27/06/2017 25/06/2017 280612017
» Anténonté périodes d'arréts MO +
Arréts REsuLTATS: 1 Y DEPLIER TOUT
Tare Y Maladie Ordinaire [*] 27/06/2017 - 2710672017 & 5124 e

» Historigue Date de reprise

% Périodes de validité +

Contre-visite médicale RESULTATS: 0 B} DEPLIER TOUT

La liste des pieces manquantes se trouve en bas de page.

Le bouton permet d’exporter la liste des pieéces manquantes.

Liste des piéces manguantes € Toutes | Non regues m
Libellé PDF Compteur envoi Date de refance Date de réception Commentaire
Avis du Comité médical - 241072014 2TM1r014 ACOMPTER DU i
25.07.14
Copie des bulletins de salaire 2 26/06/2014 01092014 JUILLET 2014 #
Copie des bulletinsg de salaire a 25M&R2015 26082015 DECEMBRE 2014 #
Avis du Comité médical 1 12032015 250612015 ACOMPTER DU F
25.02.15

Informations

Commentaire(s) relatif(s) a I'instruction du sinistre. Le bouton d’action « + » permet d’ajouter un
commentaire/mémo.

Si vous souhaitez contacter par mail votre gestionnaire Gras Savoye, merci d’appuyer sur le bouton « Nous
écrire » en bas a gauche.

Simulateurs - Calcul des droits

L'acceés aux « Simulateurs » s’effectue a partir du menu latéral (ou du menu de navigation horizontal).

Calcul des droits :
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e Calcul des droits d’'un agent (CNRACL ou IRCANTEC) a plein et demi traitement dans le cas d’'une
Maladie Ordinaire, d’'un congé Longue Maladie et d’'un Congé Longue Durée.

e Simulation des droits d’'un agent (CNRACL ou IRCANTEC) dans le cas d’'un congé Maternité,
Paternité ou Adoption.

Calcul des droits (fiche)
L’accés aux « Simulateurs » s’effectue a partir du menu latéral (ou du menu de navigation horizontal).

Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation. La sélection d’'un agent n’est pas obligatoire.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson Li*I*ld

Accueil = Collectivité | Agent/Sinistre | Médical Simulateurs

o A
Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public w4 /
Sélectionner un agent grace aux critéres de recherche.

La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.
Espace agent/sinistre @

Nom / Nom patronymique Prénom
N° de sécurité sociale Matricule

N° de sinistre

Q| RECHERCHE

Choisir « Simulateurs » dans le menu latéral puis « Calcul de droits » dans le sous-menu.

f@ Déclarer un nouveau sinistre
B Fiche récapitulative agent

[# Modifier informations Agent

@ Simulateurs

o Calcul du nombre de jours

@ Demander une contre visite
medicale

@ Demander une expertise médicale

3 Imprimés de gestion >

Saisir les données obligatoires puis appuyer sur le bouton « Simuler ».

La répartition des droits peut étre consultée par un calendrier. L’onglet déroulant « Calendrier » peut-étre
ouvert d’un clic.
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Appuyer sur le bouton « ENREGISTRER/IMPRIMER ».

© ENREGISTRER IMPRIMER ABANDONNER

Simulateurs - Calcul du capital décés

L'accés aux « Simulateurs » s’effectue a partir du menu latéral (ou du menu de navigation horizontal).

Calcul du montant du capital décés versé aux ayants-droit selon différents critéres (dge de I'agent, cause
du déces, enfants a charge, ...).

Calcul du capital déceés (fiche)
L’accés aux « Simulateurs » s’effectue a partir du menu latéral (ou du menu de navigation horizontal).

Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation. La sélection d’'un agent n’est pas obligatoire.

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson Li*I*ld

Accueil = Collectivité | Agent/Sinistre | Médical Simulateurs

Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public g ‘
Sélectionner un agent grace aux criteres de recherche.

La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.
Espace agent/sinistre €@

Nom / Nom patronymique Prénom
N° de sécurité sociale Matricule

N® de sinistre

Q| RECHERCHE

Choisir « Simulateurs » dans le menu latéral puis « Calcul du Capital Décés » dans le sous-menu.

f@ Déclarer un nouveau sinistre
E Fiche récapitulative agent

[# Modifier informations Agent

@ Simulateurs

o Calcul de droits

B ICalcu\ du Capital Décés I

o Calcul du nombre de jours

@ Demander une contre visite
médicale

@ Demander une expertise médicale

Imprimés de gestion >

Saisir les données obligatoires puis appuyer sur le bouton « Simuler ».

Le Montant du Capital Décés est alors consultable avec le détail suivant : Traitement indiciaire brut ;
Majorations enfants a charge ; Total.
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Appuyer sur le bouton « ENREGISTRER/ IMPRIMER ».

Montant du capital décés

Traitement indiciaire brut Majoration enfants a charge Total
56.23 1666.72 1722.95

©
ENREGISTRER IMPRIMER
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Simulateurs - Calcul du nombre de jours
L'accés aux « Simulateurs » s’effectue a partir du menu latéral (ou du menu de navigation horizontal).
Calcul :

e Calcul du nombre de jours calendaires entre deux périodes.
e Calcul d’'une date de début de période ou d’une date de fin de période.

Pour les procédures d’utilisation des différents simulateurs se référer a la fiche jointe.
Calcul du nombre de jours (fiche)

L’accés aux « Simulateurs » s’effectue a partir du menu latéral (ou du menu de navigation horizontal).

Sélectionner « Agent/Sinistre » dans le menu de navigation. La sélection d’un agent n’est pas obligatoire

GRAS SAVOYE

Willis Towers Watson Li*I*ld

Accueil = Collectivité | Agent/Sinistre | Médical Simulateurs

9 ,/
Bienvenue sur votre espace de I'extranet ADP Public / /
Sélectionner un agent grace aux criteres de recherche.

La recherche d’un agent peut également se faire avec I'espace de recherche rapide.
Espace agent/sinistre @
Nom / Nom patronymique Prénom
N° de sécurité sociale Matricule

N® de sinistre

Choisir « Simulateurs » dans le menu latéral puis « Calcul du nombre de jours » dans le sous-menu.

@ Déclarer un nouveau sinistre
& Fiche récapitulative agent

[# Modifier informations Agent

@ Simulateurs

o Calcul de droits

e Calcul du Capital Décés

« [ Calcul du nombre de _ousl

@ Demander une contre visite
médicale

@ Demander une expertise médicale

D Imprimés de gestion >

Saisir les données obligatoires puis appuyer sur le bouton « Simuler ».

Il est alors possible de déterminer 'une des trois données (Date de début, Nombre de jours calendaires ou
Date de fin) en renseignant les deux autres données.
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A propos de Willis Towers Watson

Willis Towers Watson (NASDAQ : WLTW) est une entreprise internationale de

conselil, de courtage et de solutions logicielles qui accompagne ses clients a travers
le monde afin de transformer le risque en opportunité de croissance.

Willis Towers Watson compte 40 000 salariés présents dans plus de 140 pays.

Nous concevons et fournissons des solutions qui gérent le risque, accompagnent les
talents et optimisent les profits afin de protéger et de renforcer les organisations et les
personnes. Notre vision, unique sur le marché, nous permet d’identifier les enjeux clés
au croisement entre talents, actifs et idées : la formule qui stimule la performance de
entreprise.

Ensemble, nous libérons les potentiels.

Pour en savoir plus : www.willistowerswatson.com

GRAS SAVOYE, Société de courtage d'assurance et de réassurance

Siege Social : Immeuble Quai 33, 33/34 quai de Dion-Bouton, CS 70001, 92814 Puteaux Cedex.
Tél : 01 41 43 50 00. Telécopie : 01 41 43 55 55. http://www.grassavoye.com.

Société par actions simplifiee au capital de 1 432 600 euros. 311 248 637 RCS Nanterre. 3
N° FR 61 311 248 637. Intermédiaire immatriculé a 'ORIAS sous le n° 07 001 707 (http://www.orias fr).
Gras Savoye est soumis au controle de 'ACPR (Autorité de Contréle Prudentiel et de Résolution)
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